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1. Общие положения
1.1. Правила приема слушателей на программы профессионального обучения и на 

программы дополнительного профессионального образования (далее - Правила) являются 
локальным нормативным актом ФГБОУ ВО «Забайкальский государственный 
университет» (далее - Университет), который регламентирует порядок приема и 
требования к гражданам Российской Федерации, иностранным гражданам, лицам без 
гражданства, в том числе соотечественникам за рубежом (далее - иностранные граждане), 
поступающим в Университет для обучения по программам профессионального обучения и 
дополнительного профессионального образования.

1.2. На обучение по программам дополнительного профессионального образования, 
реализуемым в Университете, (далее - на обучение) принимаются граждане Российской 
Федерации и иностранные граждане, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее 
образование, а также получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование, 
соответствующее требованиям уровня дополнительной профессиональной программы 
(далее - поступающие). При освоении дополнительной профессиональной программы 
параллельно с получением среднего профессионального образования и (или) высшего 
образования, удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о 
профессиональной переподготовке выдается одновременно с получением 
соответствующего документа об образовании и о квалификации.

1.3. К освоению основных программ профессионального обучения по программам 
профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих 
допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего или 
среднего общего образования, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья (с 
различными формами умственной отсталости).

1.4. Прием на обучение слушателей в Университет осуществляется на договорной 
основе с оплатой стоимости обучения юридическими или физическими лицами на 
условиях, установленных настоящими Правилами и договором на оказание платных 
образовательных услуг по программам дополнительного профессионального образования и 
профессионального обучения.

1.5. Стоимость образовательных услуг, оказываемых по Договорам об образовании, 
рассчитывается Университетом в зависимости от формы обучения и направлениям 
переподготовки, повышения квалификации на основании расчета экономически 
обоснованных затрат и сложившегося спроса на рынке образовательных услуг.

1.6. После предоставления всех необходимых документов, указанных в п.3.3 и 
оплаты за обучение заключается Договор об образовании.

1.7. Обучение слушателей по программам дополнительного профессионального 
образования, профессионального обучения может реализовываться в различных формах в 
соответствии с действующим законодательством.
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2. Правовая основа
Настоящие Правила разработаны на основе следующих правовых актов:

Правила приема слушателей на обучение по программам дополнительного 
профессионального образования и профессионального обучения в ФГБОУ ВО 
«Забайкальский государственный университет»

- Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273 - ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 152 - ФЗ «О персональных данных»; - 
Закон Российской Федерации от 7 февраля 1992г. №2300-1 «О защите прав потребителей»; 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 28 октября 2013 г. № 966 «Об 
утверждении Положения о лицензировании образовательной деятельности»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15 августа 2013 г. № 706 
«Об утверждении Правил оказания платный образовательных услуг»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 18 апреля 
2013 г. № 292 «Об утверждении Порядка организации и осуществлении образовательной 
деятельности по основным программам профессионального обучения»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 02 июля 2013 
г. № 513 «Об утверждении перечня профессий рабочих, должностей служащих, по которым 
осуществляется профессиональное обучение»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 1 июля 2013 
г. № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам»;

- Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 21 мая 2013 
г. № 374 «Об утверждении формы свидетельства о признании документа иностранного 
государства об уровне образования и (или) квалификации на территории Российской 
Федерации, технических требований к нему»;

- Приказ Минобрнауки России от 25 октября 2013 г. № 1185 "Об утверждении 
примерной формы договора об образовании на обучение по дополнительным 
образовательным программам»; - Устав ФГБОУ ВО «Забайкальский государственный 
университет»;

- Положение о платных образовательных услугах ФГБОУ ВО «Забайкальский 
государственный университет».

I
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3. Организация приема документов на обучение
3.1. Прием документов для обучения и регистрация слушателей курсов по 

программам профессионального обучения и дополнительного профессионального 
образования проводится в течение всего года.

3.2. Прием на обучение по программам профессионального обучения и 
дополнительного профессионального образования в Университете проводится по личным 
заявлениям поступающих (образец прилагается) на основании представленных ими 
документов.

3.3. К заявлению (Приложение№1) о приеме на обучение дополнительно 
прилагаются следующие документы:

3.3.1. для слушателей по программам профессионального обучения:
- копия документа, удостоверяющего личность и гражданство, либо иного 

документа, установленного для иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 
№ 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или 
отчества, при их смене;

- копия документа об образовании при его наличии.
К освоению основных программ профессионального обучения по программам 

профессиональной подготовки по профессиям рабочих, должностям служащих 
допускаются лица различного возраста, в том числе не имеющие основного общего или 
среднего общего образования, включая лиц с ограниченными возможностями здоровья (с 
различными формами умственной отсталости);

3.3.2. для слушателей по программам дополнительного профессионального 
образования:
Для прохождения учебной и производственной практики необходимо наличие 
подтверждения о прохождении медицинского осмотра (обследования) по соответствующей 
должности или специальности.
Правила приема слушателей на обучение по программам дополнительного 
профессионального образования и профессионального обучения в Университет

- копия документа, удостоверяющего личность и гражданство, либо иного 
документа, установленного для иностранных граждан Федеральным законом от 25.07.2002 
№ 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

- копия документа, подтверждающего факт изменения фамилии, имени или 
отчества, при их смене;

- копия документа государственного образца о среднем профессиональном и (или) 
высшем образовании (для лиц, получивших профессиональное образование за рубежом - 
копия документа иностранного государства об образовании, признаваемого эквивалентным 
в Российской Федерации документу государственного образца об образовании, со
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свидетельством об установлении его эквивалентности, либо легализованного в 
установленном порядке, и приложения к нему, а также перевода на русский язык документа 
иностранного государства об образовании и приложения к нему, заверенные в 
установленном порядке по месту работы либо нотариально);

- для лиц, завершающих обучение по программам среднего профессионального и 
(или) высшего образования - справку учебного заведения об обучении данных лиц 
(предоставляется каждую сессию) и копию учебной карточки студента, заверенные в 
установленном порядке по месту обучения.

3.4. Все документы предоставляются Поступающим лично. При реализации 
программы в заочной форме с применением электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий копии личных документов и сканированную копию заявления 
поступающий направляет в Университет по электронной почте. Зачисление производится 
на основе предоставленных документов: оригинала заявления, согласия на обработку 
персональных данных и заявление об отправке почтой документа о квалификации, 
оригинала договора об образовании с личной подписью, которые Поступающий направляет 
в Университет курьерской службой или почтовым отправлением (Приложение 1).

3.5. При подаче заявления Поступающий должен ознакомиться с документами, 
регламентирующими образовательную деятельность в Университете и заверить факт 
ознакомления своей подписью.

3.6. На каждого Поступающего оформляется личное дело, в котором хранятся 
следующие документы:

3.6.1. для слушателей по программам профессионального обучения:
- заявление Поступающего;
- согласие на обработку персональных данных;
- копия документа, удостоверяющего личность и гражданство, заверенная 

сотрудником Университета;
- копия документа об образовании, заверенная сотрудником Университета;
- договор (копия государственного контракта) об образовании;
- копия приказа о зачислении; другие документы при необходимости.
3.6.2. для слушателей по программам дополнительного профессионального 

образования:
- заявление Поступающего;
- согласие на обработку персональных данных;
- копия документа, удостоверяющего личность и гражданство, заверенная 

сотрудником Университета;
- копия документа об образовании (при его наличии), заверенная сотрудником 

Университета;
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- договор (копия государственного контракта) об образовании; копия приказа о | 
зачислении;

- другие документы при необходимости.
3.7. Поступающие, представившие заведомо ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

4. Зачисление на обучение
4.1. Зачисление на обучение в Университет по программам профессионального 

обучения и дополнительного профессионального образования проводится без 
вступительных экзаменов по результатам рассмотрения документов, представленных 
поступающими.

4.2. Причинами отказа зачисления на обучение могут быть: несоответствие 
представленных документов и невозможности устранения данной причины; отсутствие 
набора по соответствующей программе дополнительного профессионального образования 
или профессионального обучения.

4.3. До поступающих своевременно доводится информация о дате, времени и месте 
обучения.

4.4. Зачисление на обучение лиц производится приказом Университета после 
заключения договора об образовании на обучение по дополнительным профессиональным 
образовательным программам и оплаты за обучение периода или этапа обучения в сроки, 
установленные соответствующим договором.

5. Заключительные положения
5.1. Все вопросы, связанные с организацией работы по приему для обучения в 

Университете по программам профессионального обучения и дополнительного 
профессионального образования и неурегулированные настоящими Правилами, решаются в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5.2. Поступающему, желающему забрать поданные им для поступления на обучение 
документы, документы выдаются по письменному заявлению в течение следующего 
рабочего дня после подачи заявления.

Версия: 01 Стр. 7 из 11



МИ 04-02-2024

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего образования 

«Забайкальский государственный университет» 
(ФГБОУ ВО «ЗабГУ»)

Локальный нормативный акт. Правила приема слушателей на обучение 
по программам дополнительного профессионального образования и 

профессионального обучения

Приложение 1

Проктору по ОД
Забайкальского государственного

университета С.Е. Старостиной

от___________________________________
(фамилия, имя, отчество).

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас зачислить меня в состав слушателей ЗабГУ для переподготовки (получения высшего образования), 

профессиональной переподготовки, повышения квалификации (нужное подчеркнуть) по специальности (направлению):

Форма обучения с отрывом от работы, без отрыва от работы, с частичным отрывом от работы (нужное подчеркнуть).

Сообщаю о себе:

Домашний адрес___________________

Кантатный телефон_____________________________Е-шаП_______________________________________

Паспорт серия___________номер_____________ выдан (кем, когда)______________________________________________________

Страховое свидетельство____________________________________________________________ _ _______ _____________

Дата и место’ рождения___________________________________________________________________________________

Образование высшее, среднее профессиональное (нужное подчеркнуть).

Специальность по диплому___________________________________________________________________________________________

Место работы в настоящее время, должность____________________________________________________________________________

Возрастная категория слушателя: до 30 лет; от 30-50 лет; свыше 50 лет (нужное подчеркнуть)

Даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение) своих персональных данных с целью проведения конкурса, зачисления на 
мною выбранное направление и профиль (в том числе, на опубликование моих персональных данных в рейтингах (протоколах) 
зачисления и приказах зачисления на официальном сайте ЗабГУ и на стенде приёмной комиссии ЗабГУ) в порядке, установленном 
Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». Кроме того, я даю согласие на использование моих 
персональных данных для составления статистической отчётности, представляемой в органы государственной власти и местного 
самоуправления.

____. _____ 20__  Подпись , _______
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Приложение В 
Форма листа ознакомления с локальным нормативным актом

Лист ознакомления сотрудников_____________________________________________
(наименование структурного подразделения)

с___________________ _______________________________________________________
(идентификационный номер локального нормативного акта)

№ Должность ФИО Подпись Дата
ознакомления

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
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Приложение Г
Форма листа регистрации изменений локального нормативного акта

Лист регистрации изменений

Номер
изменения

Номер и дата 
распорядительного 

документа о внесении 
изменений в документ

Номер 
измененного 

пункта/ 
раздела

Дата внесения 
изменения

ФИО лица,
внесшего изменение Подпись

1.

2.

3.

4. г

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15. !

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
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Лист регистрации изменений
г

Номер
изменения

Номер и дата 
распорядительного 

документа о внесении 
изменений в документ

Номер 
измененного 

пункта/ 
раздела

Дата внесения 
изменения

ФИО лица, внесшего 
изменение Подпись

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.
г

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.
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