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1. ОБЩ ИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Научно-образовательный музейный центр (далее НОМЦ ЗабГУ) является 

структурным подразделением Забайкальского государственного университета, 
посредством которого организуется научная, образовательная, просветительная 
деятельность в условиях музейной среды.

1.2. Научно-образовательный музейный центр создан на базе существующих в 
вузе музейных объектов (музея истории ЗабГУ, геологического музея ЗабГУ, музея 
истории народного образования Забайкалья, музея археологии Забайкалья, музея 
истории Забайкалья им. Б.Л. Лиги), находящихся в ведении проректора по научной и 
инновационной работе и организует работу по утвержденным им планам.

1.3. Научно-образовательный музейный центр создан и действует на
основании решения Ученого совета вуза о т _______ 201_ г., протокол № и приказа
ректора о т _________ 201_ г. № ____. Может быть
ликвидирован на основании решения Ученого совета университета.

1.4. Научно-образовательный музейный центр осуществляет свою 
деятельность в университете как в едином научно-образовательном пространстве, 
подчиняется непосредственно проректору по научной и инновационной работе и 
организует свою работу по утвержденным им планам.

1.5. В своей деятельности научно-образовательный музейный центр 
руководствуется: Федеральным Законом Российской Федерации «Об образовании в 
РФ»; Уставом ЗабГУ; приказами и распоряжениями ректора университета; решениями 
Ученого совета, распоряжениями проректора по научной и инновационной работе; 
политикой в области качества образования, осуществляемой руководством управления 
гарантии качества ЗабГУ, настоящим положением; в части учета и хранения фондов -  
Федеральном законом о музейном фонде Российской Федерации и музеях Российской 
Федерации.

2. СТРУКТУРА НАУЧНО - ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО МУЗЕЙНОГО ЦЕНТРА
2.1. Структура и штатная численность научно-образовательного музейного 

центра устанавливается приказом ректора и штатным расписанием вуза.
2.2. В состав научно-образовательного музейного центра входят следующий 

структурные единицы (подразделения):
- Музей истории ЗабГУ;
- Геологический музей;
- Музей истории педагогики и народного образования Забайкалья;
- Музей истории и археологии Забайкалья;
- Музей истории и культуры «Дом Дружбы народов Забайкальского края»;
- Университетские выставочные проекты (экспозиции, выставки);
- Выставочные проекты институтов, факультетов, кафедр.
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2.3. Обязанности и права сотрудников научно-образовательного музейного 
комплекса определяются соответствующими должностными инструкциями, которые 
разрабатываются руководителем центра, согласовываются с управлением гарантии 
качества образования, отделом правового обеспечения, управлением кадров, 
проректором по научной и инновационной работе и утверждаются приказом ректора 
университета.

2.4. Изменение структуры научно-образовательного комплекса может быть 
проведено по представлению проректора по научной и инновационной работе, которое 
оформляется приказом ректора.

3. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ
3.1. Научно-образовательный музейный центр ЗабГУ создан с целью 

повышения эффективности научного, образовательного и учебно-воспитательного 
процесса, развития познавательной и творческой активности студентов, формирования 
у них навыков ценностно-ориентированного отношения к природному и культурно
историческому наследию и приобщения к нему.

3.2. Основными задачами научно-образовательного музейного комплекса 
являются:
- создание условий для хранения и экспонирования коллекций и музейных 
предметов, соответствующих современным требованиям музееведения;
- разработка музейно-образовательных программ, интегрирующих 
учебные курсы и обеспечивающие поэтапное, последовательное 
воспитание и обучение студентов музейными средствами;
- вовлечение студентов, преподавателей, сотрудников ЗабГУ в деятельность по 
изучению и сохранению природного и культурно-исторического наследия вуза, 
города, региона;
- внедрение новых информационных технологий в музейную среду;
- развитие творческих, научных связей с учебными музеями, другими 
образовательными, культурными и научными учреждениями;
- организация экспозиционно-выставочной деятельности в музеях центра;
- организация экскурсионной работы в музеях центра и реализация экскурсионных 
программ культурного туризма по историко-культурным, природным объектам 
региона.

4. ФУНКЦИИ НАУЧНО-ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО МУЗЕЙНОГО
КОМПЛЕКСА

Функции научно-образовательного музейного комплекса определяются целью и 
основными задачами его деятельности. К ним относятся;

4.1. Комплектование фондов: сбор и документирование фактологического
материала, связанного с историко-культурным наследием, научными событиями, 
процессами, происходящими в регионе, университете, музеях.

различные
развитие,

Версия: 01 СтрЗ из 13



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

«Забайкальский государственный университет»
(ФГБОУ ВПО «ЗабГУ»)

Положение о структурном подразделении 
Научно-образовательный музейный центр_______

4.2. Организация юридической и физической сохранности музейных предметов с 
соблюдением инструктивных материалов по консервации и реставрации экспонатов.

4.3. Разработка и реализация музейно-образовательных технологий, 
включающих мастер-классы, встречи с ветеранами, деятелями науки и культуры, 
проведение семинаров и экскурсий, лекториев и ретроспектив.

4.4. Научное проектирование экспозиций и выставок, позволяющее 
демонстрировать научные проекты и достижения университета, региона, различных 
международных сообществ, обеспечивающее * взаимодействие с учебными, 
исследовательскими, культурными, образовательными, производственными 
организациями, расширяющими информационные и коммуникативные возможности 
ЗабГУ.

4.5. Организация музейно-образовательных мероприятий: музейньк фестивалей, 
праздников, концертов, театральных представлений, кинопросмотров, художественных 
и фото-выставок.

4.6. Издание научно-просветительской и научно-исследовательской литературы, 
осуществляемое на основе архивной базы музейного комплекса: каталогов, проспектов, 
буклетов, указателей, альбомов, листовок, афиш, плакатов, музейных и выставочных 
путеводителей.

4.7. Проведение на базе музейного комплекса различных научных и 
представительских мероприятий.

4.8. Создание научно-справочного аппарата в т.ч. каталогов и электронного 
музея с внесением в базу данных материалов музейного комплекса.

4.9. Организация привлечения дополнительных источников финансирования 
музейной деятельности (госбюджетные и негосударственные источники 
финансирования, гранты, субсидии)

5. РУКОВОДСТВО НАУЧНО-ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ МУЗЕЙНЫМ
КОМПЛЕКСОМ

5.1. Руководство деятельностью научно-образовательного музейного комплекса 
осуществляет проректор по научной и ин1Ю1?пциоиппГ1 работе, функциональное 
руководство возложено на заведующего, который назиачасгся и освобождается от 
занимаемой должности приказом ректора в соответствии с действующим 
законодательством о труде.

5.2. Заведующий научно-образовательным My3crifib7M центром относится к 
категории руководителей. Требования к квалификации:^ высшее образование, ученая 
степень кандидата наук, стаж работы не менее 5 лет на педагогических, научных, 
руководящих должностях.
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6. ПРАВА
Научно- образовательный музейный комплекс университета имеет право:
6.1.Принимать решения и давать разъяснения по вопросам, входящим в его 

компетенцию.
6.2. Взаимодействовать со структурными подразделениями при решении 

вопросов, относящихся к компетенции научно- образовательного музейного центра, в 
т.ч. запрашивать и получать информацию и экспонаты, необходимые для 
осуществления полноценной работы музейного Комплекса и развития имиджевой 
составляющей Забайкальского государственного университета.

6.3. Принимать решения совместно с руководством университета по вопросам 
формирования музейных фондов.

6.4. Привлекать в установленном порядке к совместной работе сотрудников 
других подразделений университета, его студентов и преподавателей.

6.5. Представлять университет по вопросам, относящимся к компетенции 
научно-образовательного музейного комплекса, во взаимоотношениях с 
государственными муниципальными организациями, а также с другими 
предприятиями, организациями, учреждениями.

6.6. Участвовать в мероприятиях, проводимых Государственными музеями, 
Министерством образования и науки РФ и Министерством культуры РФ.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ
7.1. На руководителя центра возлагается ответственность за:
- своевременное выполнение основных задач и функций, а также за 

поддержание установленного для результатов работы уровня качества;
- представление и отстаивание интересов университета в других организациях 

и учреждениях по вопросам, входящим в компетенцию центра;
- соблюдение надлежащей трудовой дисциплины, установленных правил 

внутреннего распорядка, правил техники безопасности.
f 7.2. Ответственность работников научно-образовательного музейного

комплекса определяется должностными инструкциями и изложена в «Матрице 
распределения ответственности».
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Матрица распределения функций Центра

Наименование функции (работы)
№ должности

1 2 3 4 5 6
Комплектование фондов: сбор и документирование 
фактологического материала, связанного с природным, 
историко-культурным наследием, научными событиями, 
процессами, происходящими в регионе, университете, музеях 
ЧитГУ

О О у у у у

Организация юридической и физической сохранности 
музейных предметов с соблюдением инструктивных 
материалов по консервации и реставрации экспонатов

О у у у у у

Разработка и реализация музейно-образовательных 
технологий, включающих мастер-классы, встречи с 
ветеранами, деятелями науки и культуры, проведение 
семинаров и экскурсий, лекториев и ретроспектив

У у у у 0 и

Научное проектирование экспозиций и выставок о у у у у у
Организация музейно-образовательных мероприятий: 
музейных фестивалей, праздников, концертов, театральных 
представлений, кинопросмотров, художественных и фото
выставок

о у у о о у

Подготовка материалов для издания научно-просветительской 
и научно-исследовательской литературы, осуществляемое на 
основе архивной базы музейного комплекса: каталогов, 
проспектов, буклетов, указателей, альбомов, листовок, афиш, 
плакатов, музейных и выставочных путеводителей

о у у у у и

Проведение на базе музейного центра различных научных 
мероприятий

о о у у у у

’ Создание научно-справочного аппарата в т.ч. каталогов и 
' электронного музея с внесением в базу данных материалов 

музейного центра

о у у у у и

О -  ответственный, отвечает за проведение и конечный результат работы.
У -  участвует в проведении работы.
И -  получает информацию о проведении работы и результатах.
№ должности -  должен соответствовать номеру в коде должностной инструкции 
работника

Список должностных лиц центра:
1 -  заведующий НОМЦ; 2 -  заведующий отделом археологии и истории 

педагогики Забайкалья; 3 -  главный научный сотрудник; 4 -  хранитель фондов; 5 
старший научный сотрудник; 6 -  младший научный сотрудник.
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8. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ

Деятельность научно-образовательного музейного комплекса осуществляется в 
тесном взаимодействии с руководством институтов, факультетов, кафедр, начальниками 
отделов и служб университета.
Наименование
подразделения

НОМЦ ЗабГУ
получает предоставляет

Управление кадров Трудовые договора, 
подписанные ректором; 
консультации по ДИ в 
соответствии с 
квалифицированными 
справочниками

Сведения о приеме, 
перемещении и увольнении 
работников; проектов 
приказов 0 приеме, 
увольнении и перемещении 
материально-ответственных 
лиц; графиков отпусков, 
листков временной 
нетрудоспособности

Отдел правового 
обеспечения

Информацию по вопросам 
юридического обеспечения и 
поддержки производственно
хозяйственной деятельности

Документацию, связанная с 
производственно
хозяйственной 
деятельностью

Научно-исследовательское
управление

Информацию и 
документация по вопросам 
планирования, организации 
научно-исследовательских 
работ

Отчетную документацию о 
проведенной научно- 
исследовательской работе

Отдел охраны труда

■>
(•

Информацию и методические 
рекомендации в сфере 
законодательства о труде, 
предписания на устранение 
замечаний, постановления на 
запрещение работ, 
инструкция по охране труда 
на все виды работ

Заявительную документацию 
на проведение работ, 
эксплуатацию оборудования 
и помещений

Управление гарантии 
качества образования

Информацию о 
функционировании системы 
менеджмента качества ЗабГУ

Проектную документацию на 
согласование положений о 
структурном подразделении, 
отчеты 0 выполнении 
корректирующих действий 
по результатам проверок и 
пр.

Штабом по делам ГО и ЧС Информацию об организации 
работы по вопросам ГО и ЧС

Отчетную документацию о 
проведенных инструктажах 
предупреждения и 
ликвидации ЧС
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Научно-образовательный музейный центр

Лаборатория палеоэкологии 
исторического факультета

Научную информацию,
научно-техническая
документация,
археологические и
палеонтологические 
материалы_________________

Акты сдачи-приемки
археологических и
п ал сои тологических 
коллекций, научно-
технической документации

Лаборатория археологии и 
этнографии исторического 
факультета

Научную информацию
научно-техническая
документация,
археологические и
этнографические материалы

Акты сдачи-приемки
археологических и
3111 о графических коллекций,
11 а >  ̂1 но-технической
документации

Как структурное подразделение университета, научно-обрп’̂ овательный музейный 
центр ЗабГУ может взаимодействовать с музеями и выставочными центрами Забайкальского 
края и Российской Федерации, в рамках реализацтт совместных проектов по различным 
направлениям профильной деятельности, обмена 1феменными выставками, передовыми 
музейными технологиями, фото-, видеоматериалами, участия п международных научных 
конференциях, симпозиумах и т.д., организации стажировок сотрх.мтков.
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Положение о структурном подразделении 
Научно-образовательный музейный центр

ПРИЛОЖЕНИЕ А 

Список документации, регламеитнруютцей ряботу научно- 

образовательиого музейного центра:

- Федеральный Закон Российской Федертции «Об образовании в РФ»;

- Федеральный закон о музейном фонде Российской Федерации и 

музеях Российской Федерации.

- Устав Университета;

- Руководство по качеству ЗабГУ;

- Должностные инструкции;

- Коллективный договор;
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Положение о структурном подразделении 
Научно-образовательный музейный центр

ПРИЛОЖЕНИЕ Б

Список записей (документов, содержащих достигнутые результаты или 

свидетельства осуществляемой деятельности подразделения)

- Журналы регистрации инструктажа по охране труда на рабочем месте;

- Журналы поступлений вещественных, музейных материалов на 

постоянное хранение;

- Журналы поступлений вещественных, музейных материалов на 

временное хранение;

- Результаты внешних и внутренних аудитов СМК, проведенных в НОСЦ, 

и выполнения корректирующих и предупреждающих действий;

- Результаты проверок состояния помещений и соответствующего 

оборудования (электроснабжение, вентиляция и т.д.);

- Документы по планированию деятельности НОМЦ (Планы всех видов);

Статистические и дугие виды отчетов.

Версия: 01 Стр 10 из 13



Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования 

«Забайкальский государственный университет»
(ФГБОУ ВПО «ЗабГУ»)

Положение о структурном подразделении 
Научно-образовательный музейный центр

Проректор по НИР

Зам. начальника 
экономического управления

Начальник
научно-исследовательского 
управления ЗабГУ

Начальник з^хравления кадров

Лист согласований

— А.Н. Хатькова

(iio Длись)

(дата)

(подпись)

2^ Е.В. П'озняк
(дата)

И.Ю. Мальчикова - /S ^.
(дата)

О.В. Евтушок
(дата)

Начальник отдела 
правового обеспечения;
ПСП соответствуе’̂ действующему законодательству

А.П. Краснощеков
(дата)(подпись)

Нкчальник управле1р я  гарантии качества образования:
ПСП соответствует требованиям МИ 4.2.2-02.2011

(подпи(£)
Н.А. Казачек / / .

(дата)
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Положение о структурном подразделении 
Научно-образовательный музейный центр

•■ir

Лист регистрации изменений

номер
изменения

номер и дата 
распорядительного 

документа о 
внесении 

изменений в 
документ

номер 
измененного 

п}^кта / 
раздела

дата
внесения

изменения

ФИО лица, 
внесшего 

изменения

подпись

-
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Положение о структурном подразделении 
Научно-образовательный музейный центр

Лист ознакомления сотрудников Научно-образовательного музейного центра
с ПСП 34-01-2015

№ Должность ФИО Подпись Дата
ознакомления

•

1̂

''Ч
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