
	ЛИСТ ПРЕДВАРИТЕЛЬНОГО СОГЛАСОВАНИЯ РАСХОДОВ
Проректор 
по соответствующему направлению_____________/______________________/     «_____»_______________201_г.
(подтверждает необходимость приобретения товаров, работ, услуг, указанных в заявлении)
                                                                                       
Руководитель 
структурного подразделения,______________/__________________________/       «_____»_______________201_г.
руководитель договора
(подтверждает необходимость приобретения товаров, работ, услуг, указанных в заявлении)
                                                                                             
Экономист  ПФО _______________/___________________________________/      «_____»_______________201_г.
(определяет источник финансирования расходов (субсидия, внебюджет) 




Ректору Забайкальского государственного университета   _____________________________________________
Место работы подотчетного лица  _________________________________________________________________
Должность подотчетного лица  ____________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество подотчетного лица__________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________
Телефон подотчетного лица _______________________________________________________________________                  

ЗАЯВЛЕНИЕ ПОДОТЧЕТНОГО ЛИЦА

Прошу Вашего распоряжения о выдаче под отчет наличных денежных средств:
в сумме (в рублях) _______________________________________________________________________________
на  срок (в календарных днях)______________________________________________________________________
с целью (указать направление расходов)______________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________
Подпись подотчетного лица _________________/__________________________/
                                                                                   «_____»_______________201_г.

Разрешаю выдачу наличных денежных средств под отчет:
Ректор, проректор  _________________/____________________________/
                                                                        «_____»_______________201_г.
Наличие дебиторской задолженности у подотчетного лица по предыдущим выданным под отчет наличным денежным средствам (да, нет, в каком размере (в рублях)): 
____________________________________________________________________________________
Начальник, бухгалтер материального отдела УБУ________________/_______________________/ (212 каб.)
                                                                                                            «_____»_______________201_г.
КВР: _____________    КОСГУ: _________________   ВФО: _______________________________________
Экономист ПФО   ____________________/______________________________________________/ (213 каб.)
                                                                                                             «_____»_______________201_г.

ПАМЯТКА ПОДОТЧЕТНОМУ ЛИЦУ
[bookmark: sub_6302]Подотчетное лицо обязано в срок, не превышающий трех рабочих дней после дня истечения срока, на который выданы наличные деньги под отчет, или со дня выхода на работу, предъявить начальнику материального отдела УБУ авансовый отчет с прилагаемыми подтверждающими документами. Возврат неиспользованных наличных денежных средств, выданных подотчетному лицу, необходимо вернуть в кассу университета в течение трех рабочих дней со дня предъявления авансового отчета в материальный отдел УБУ.

Подпись подотчетного лица _________________/__________________________/
                                                                                   «_____»_______________201_г.
