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Форма текущего контроля в семестре – контрольная работа 
Форма промежуточного контроля во 1-ом  семестре – зачет
Краткое содержание курса
Перечень изучаемых тем, разделов дисциплины

Раздел 1. Понятие информации, общая характеристика процессов сбора, передачи, обработки и накопления информации
1. Основные этапы развития информационного общества 
2. Организация и представление данных в ЭВМ
3. Логические основы ЭВМ
Раздел 2. Технические  средства реализации информационных процессов
4. Архитектура ЭВМ 
5. Состав и назначение основных элементов персонального компьютера
Раздел 3. Программные средства общего назначения
6. Базовые системные программные продукты. Операционная система MS Windows
7. Служебное программное обеспечение
Раздел 4. Программные средства реализации информационных процессов
8. Прикладное  программное обеспечение общего назначения. Технология обработки текстовой и графической информации.
9. Прикладное  программное обеспечение общего назначения. Технология обработки числовой и табличной информации. Электронные таблицы Microsoft Excel.
Форма текущего контроля 

Основной формой отчета студентов о самостоятельной подготовке в межсессионный период является контрольная работа, предусматривающая выполнение теоретической и практической частей.

Общие методические указания по выполнению и оформлению заданий контрольной работы.

В соответствии с учебным планом студенты, обучающиеся заочно должны выполнить контрольную работу по дисциплине «Информатика». Задания для контрольной работы состоят из пяти вариантов. 
Номер варианта определяется по последней цифре зачётной книжки:
(0-1) – первый вариант
(2-3) – второй вариант

(4-5) – третий вариант

(6-7) – четвёртый вариант

(8-9) – пятый вариант.

Каждый вариант содержит в себе один теоретический вопрос и два практических. Результат выполнения контрольной работы должен быть представлен в виде документа, выполненного в текстовом процессоре Word (1-2 вопросы) и табличном процессоре Excel (3 вопрос). 
Титульный лист оформляется в соответствии с «Требованиями к оформлению учебной текстовой документации».
В конце контрольной работы приводится список используемой литературы, Интернет – источников. Источники должны быть актуальными. 

Объём теоретической части контрольной работы должен быть представлен в пределах 10-15 страниц стандартного формата. Контрольную работу следует отправить по адресу электронной почты: arf-05@mail.ru, в теме письма студент указывает фамилию, имя, отчество, курс, группу, название дисциплины, а в самом письме контактный телефон, электронный адрес, номер варианта, номер зачётной книжки и прикрепляет документ Word и Excel.

Текст документа выполняют с использованием компьютера. Гарнитура шрифта основного текста — «Times New Roman». Размер шрифта для основного текста —14 пт, для таблиц —12 пт или 14 пт. Междустрочный интервал основного текста – полуторный, цвет шрифта – черный. Текст следует размещать, соблюдая размеры полей: левое – не менее 30 мм, правое – не менее 10 мм, верхнее – не менее 20 мм, нижнее – не менее 20 мм, абзацный отступ – 1,25 см.
После проверки контрольной работы преподавателем, и устранения всех указанных недочетов по ней проводится собеседование, которое служит допуском к сдаче зачёта.

Оформление письменной работы согласно МИ 4.2-5/47-01-2013 Общие требования к построению и оформлению учебной текстовой документации
Варианты контрольных работ.
 (первый семестр)
Вариант № 1

1 Информация в материальном мире. Свойства информации. Данные. Единицы измерения и хранения данных. Носители данных. Операции с данными. Кодирование данных. Двоичная система представления данных. Кодирование текстовой, графической и звуковой информации.

2 MS Word.

Создайте визитную карточку.


3 MS Excel.

Смета на приобретение канцелярских товаров
	№
	Наименование
	Кол-во
	Цена
	Стоимость

	1
	Тетради простые в клеточку
	50
	3р.
	150,00р.

	2
	Ручки шариковые
	25
	12р.
	300,00р.

	3
	Карандаши простые
	10
	6р.
	60,00р.

	4
	Ластики
	20
	0р.
	0,00р.

	5
	Линейки пластмассовые
	20
	8р.
	160,00р.

	 
	 
	Итого
	 
	670,00р.

	 
	 
	Общее количество предметов
	125


· Создать (по образцу) таблицу для расчета затрат на приобретение канцтоваров.

· Построить диаграмму.
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Вариант № 2

1 Классификация прикладных и служебных программ. Операционная система. Виды операционных систем. Основные устройства персонального компьютера. Дополнительные устройства персонального компьютера.

2 MS Word.

Напишите текст, разбив его на колонки с помощью табуляции.

Шрифты




в пунктах

в мм.

Нонпарель
6


2,25

Петит

8


3,00

Корпус
10


3,76

Цицеро
12


4,5

3 MS Excel.

Подготовить таблицу для продавца мороженым, по которой можно быстро определить стоимость нескольких порций. Вводить только стоимость одной порции каждого вида. (Используйте абсолютную адресацию). Построить диаграмму.

	ШПАРГАЛКА

	 
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	РОЖОК
	6,00р.
	12,00р.
	18,00р.
	24,00р.
	30,00р.
	36,00р.

	ЭСКИМО
	10,00р.
	20,00р.
	30,00р.
	40,00р.
	50,00р.
	60,00р.

	ФАКЕЛ
	8,50р.
	17,00р.
	25,50р.
	34,00р.
	42,50р.
	51,00р.

	ТОРТ-МОРОЖЕНОЕ
	45,60р.
	91,20р.
	136,80р.
	182,40р.
	228,00р.
	273,60р.

	ФИШКА
	6,00р.
	12,00р.
	18,00р.
	24,00р.
	30,00р.
	36,00р.

	КРУЖЕВА
	10,20р.
	20,40р.
	30,60р.
	40,80р.
	51,00р.
	61,20р.

	ДЖЕМКА
	9,90р.
	19,80р.
	29,70р.
	39,60р.
	49,50р.
	59,40р.

	ЩЕЛКУНЧИК
	8,90р.
	17,80р.
	26,70р.
	35,60р.
	44,50р.
	53,40р.


Вариант № 3

1 Классификация программных продуктов. Виды программ.

2 MS Word.

Создайте многоуровневый список


1. Информация и информатика

I. Понятие информации

II. Информационный процесс

III. Свойства информации

IV. Данные и кодирование

2. Вычислительная техника

I. Классификация компьютеров

II. Состав вычислительной системы

III. Внутренние устройства ПК

IV. Периферийные устройства ПК

3. Основы работы с операционной системой  WINDOWS
3 MS Excel.
	

	

	· Подготовьте бланк по образцу.

	· Введите стоимость подписки на один месяц.

	· Заполните формулами остальные ячейки.

	· Примените денежный формат числа для соответствующих ячеек.

	· Используйте абсолютную адресацию

	                                                                                                                                                                                                                                                Стоимость подписки

	
	Кол-во месяцев

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	(Аргументы и факты(
	
	
	
	
	
	

	(Вечерняя Москва(
	
	
	
	
	
	

	(Экран и сцена(
	
	
	
	
	
	


Построить диаграмму.

Вариант № 4

1 Служебные программы Windows. Архивирование.

2 MS Word.

Требуется подготовить таблицу, содержащую сведения об успеваемости студентов. Используя формулы текстового процессора WORD вычислить: «Средний балл», «Всего студентов» и «Итого».
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I
	J

	1
	Сведения об успеваемости студентов экономического факультета ТЕХНИЧЕСКОГО ГОСУДАРСТВЕННОГО УНИВЕРСИТЕТА за 2000/2001 учебный год

	2
	
	Учебная дисциплина


	Группа


	Средний балл


	Всего сдавало


	Отл.


	Хор.


	Удовл.


	Неуд.


	Неяв

ки



	3
	
	Экономическая информатика
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	1


	
	133


	3,88
	32

	12


	10


	6


	3


	1



	5
	2


	
	134


	3,52
	27
	7


	9


	6


	3


	2



	6
	3


	
	135


	3,43
	28
	9


	8


	3


	5


	3



	7
	4
	
	136
	3,52
	29
	8
	8
	8
	3
	2

	8
	
	ИТОГО


	
	3,59
	116
	36
	35
	23
	14
	8


3 MS Excel.

Некая фирма закупила для своих подразделений мониторы и принтеры. Общие результаты покупки представлены в таблице. Используя команду итоги, определить:

· общую стоимость и общее количество всех мониторов; всех принтеров;

· средние значения цены мониторов и принтеров (отдельно);

· общее количество и общую стоимость каждой разновидности мониторов и принтеров.
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Построить диаграмму.

Вариант № 5

1 Компьютерные вирусы, антивирусные программные средства.
2 MS Word.
Напишите текст, используйте вставку символа. В конце документа вставьте текущую дату. Вверху страницы, по центру установите номер страницы.

(
ОАО «АВАНГАРД»

Уважаемые господа!

Благодарим Вас за содействие в организации бизнес-тура по странам Западной Европы. Участники тура остались довольны уровнем организации и обслуживания.

Надеемся на дальнейшее плодотворное сотрудничество.

Администрация ОАО «АВАНГАРД». 
 02.06.2004

3 MS Excel.

Построить график функции y=sin(X), на отрезке  от -2 до 2 с шагом 0,2.

Форма промежуточного контроля  

Первый семестр – зачёт
Перечень вопросов для подготовки к зачёту:
Общие вопросы

1. Информатизация общества. Представление об информационном обществе. Информационная технология. Телекоммуникации.

2. Информатика. Задачи информатики. Информация. Виды и свойства информации. Единицы измерения информации.

3. История создания универсальных вычислительных устройств. Принципы фон Неймана. Особенности современных компьютеров. Устройство персонального компьютера. 

4. Организация и представление данных в ПК.

5. Операционная система Windows. Формат и имя файла. Важнейшие характеристики файла. Операции с файлами. Сортировка файлов. Организация поиска файлов, компьютеров. 
Объекты Windows (документы, папки, приложения, ярлыки). 

6. Классификация программных продуктов. Виды программ.

7. Служебные программы. Назначение программы Scan Disk. Дефрагментация диска. Понятие кластера. Программы-архиваторы. Сжатие информации. Архивный файл. Архивация, разархивация. Самораспаковывающийся архивный файл. Объекты сжатия. Обратимость сжатия. Диспетчеры архивов.

8. Периферийные устройства. Запоминающие устройства ПК. Назначение и виды устройств резервного копирования.

9. Назначение и виды мониторов. 

10. Назначение и виды принтеров.

11. Антивирусные программные средства. Понятие компьютерного вируса. Основные виды вирусов. Признаки проявления вирусов. Методы защиты от компьютерных вирусов.
12. Безопасность информации и её правовое обеспечение. Понятия «компьютерное преступление» и «информационная безопасность». Виды компьютерных преступлений. Способы и методы предупреждения компьютерных преступлений.

Текстовый процессор WORD

1. Назначение и возможности текстового процессора Word.

2. MS Word. Структура окна текстового процессора Word. Запуск и работа справочной системы. Создание шаблона. Сохранение версии.

3. MS Word. Создание, открытие, сохранение и печать документа Word. Автосохранение. Форматирование текстового документа. Изменение параметров шрифта с использованием меню. 

4. MS Word. Понятие колонтитула. Задание колонтитулов в текстовом документе. Задание количества колонок на странице. Разбиение на колонки уже существующего текста.

5. MS Word. Создание документа в текстовом процессоре Word. Средства редактирования (поиск и замена текста, правописание, литературное редактирование). Синонимы. Автозамена.

6. MS Word. Копирование, вырезание и вставка фрагментов текста, рисунков и таблиц. Установка в текстовом документе номера страницы, даты и времени.

7. MS Word. Понятие нумерованного и маркированного списков, их создание. Преобразование текста в многоуровневый список.

8. MS Word. Создание и заполнение таблицы в текстовом процессоре Word. Оформление таблицы. Работа с формулами.

9. MS Word. Оформление текста. Границы и заливка. Понятие абзаца. Форматирование абзацев.

10. MS Word. Понятие сносок. Виды сносок. Их создание. Понятие и создание макроса.

11. MS Word. Создание автоматического оглавления. Назначение, создание и использование гиперссылок.

Табличный процессор Excel

1. Назначение и возможности электронных таблиц Excel.

2. MS Excel. Структура окна. Запуск и работа справочной системы.

3. MS Excel. Создание и сохранение таблицы. Ввод и редактирование формул в таблицах. Ввод и редактирование данных в таблицах.

4. MS Excel. Копирование и перемещение ячеек в электронной таблице. Заполнение группы ячеек. Оформление электронной таблицы. Выделение областей таблицы.

5. MS Excel. Типы данных, их особенности.

6. MS Excel. Форматы представления данных.

7. MS Excel. Построение диаграмм. Редактирование и форматирование диаграммы. Создание легенды.

8. MS Excel. Адрес ячейки. Абсолютные, относительные, смешанные адреса ячеек. Форматирование ячеек электронной таблицы. Высота строк и ширина столбцов. Скрытие и отображение столбцов и строк.

9. MS Excel. Создание примечаний.

10. MS Excel. Понятие диапазона. Двумерный и трёхмерный диапазон. Работа с листами. Перемещение и копирование листов.

11.  Сортировка и фильтрация данных (автофильтр, расширенный фильтр). Сложные формулы и стандартные функции.

Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины
Основная литература
1.1.1. Печатные издания
1. Могилев, А. В. Информатика: учеб. пособие / Могилев Александр Владимирович, Хеннер Евгений Карлович, Пак Николай Инсебович; под ред. А.В. Могилева. − 3-е изд., стер. − Москва: Академия, 2008. − 336 с.

1.1.2. Издания из ЭБС

2. Трофимов, В. В. Информатика в 2 т. Том 1: учебник для академического бакалавриата / В. В. Трофимов, М. И. Барабанова; отв. ред. В. В. Трофимов. − 3-е изд., перераб. и доп. − М.: Издательство Юрайт, 2016. − 553 с.
Дополнительная литература 

1.1.3. Издания из ЭБС

3. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1: учебное пособие для вузов / В. П. Зимин. − М.: Издательство Юрайт, 2017. − 108 с. − (Университеты России).

4. Зимин, В. П. Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 2: учебное пособие для вузов / В. П. Зимин. − М.: Издательство Юрайт, 2017. − 146 с. − (Университеты России).
5. Нестеров, С. А. Информационная безопасность: учебник и практикум для академического бакалавриата / С. А. Нестеров. − М.: Издательство Юрайт, 2017. − 321 с.
6. Черпаков, Игорь Владимирович.Теоретические основы информатики : Учебник и практикум / Черпаков Игорь Владимирович; Черпаков И.В. - М.: Издательство Юрайт, 2017. - 353. - (Бакалавр.Академический курс).

Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы* 
7. http://ru.wikipedia.org/wiki/ - Всемирная электронная энциклопедия Википедия (Россия) – для подготовки конспектов.
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				Смета на приобретение канцелярских товаров

		№		Наименование				Кол-во		Цена		Стоимость

		1		Тетради простые в клеточку				50		3.р		150

		2		Ручки шариковые				25		12.р		300

		3		Карандаши простые				10		6.р		60

		4		Ластики				20		0.р		0

		5		Линейки пластмассовые				20		8.р		160

						Итого:		670

						Общее количество предметов						125
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