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Общая трудоемкость дисциплины (модуля) – 9 зачетных единиц.
Форма текущего контроля в семестре – 3 сем - реферат, 4, 5 семестры – выполнение самостоятельной работы.

Курсовая работа (курсовой проект) (КР, КП) – нет.

Форма промежуточного контроля в семестре – 3 сем – зачет, 4, 5 семестры – экзамен
.
Краткое содержание курса

Перечень изучаемых разделов, тем  дисциплины (модуля).
Программный принцип управления компьютером. Виды программного обеспечения компьютеров. Системное ПО. Прикладное ПО. Инструментальное ПО. Мультимедиа технологии в профессиональной деятельности. Обработка аудио- видео- информации с помощью свободно распространяемого ПО. Использование баз данных и информационных систем. Способы создания простейших информационных структур, с помощью свободно распространяемого ПО. Использование коммуникационных технологий и их сервисов. Правовые аспекты использования информационных технологий, вопросы безопасности и защиты информации.
Семестр 3
Форма текущего контроля
Темы тематического письма
Номер варианта соответствует последней цифре номера зачетной книжки.

1. Системы мультимедиа и виртуальная реальность.

2. Базы знаний и экспертные системы.

3. Мультимедийные технологии.

4. Компьютерные статистические системы.

5. Правовые вопросы защиты информации.

6. Компьютерные преступления и методы защиты информации.

7. Понятие и назначение файловых менеджеров.

8. Оболочки операционных систем. Настройки Windows. Настройка оборудования.

9. Мультимедиа возможности Windows.
10. Применение электронных таблиц при статистической обработке данных.
Оформление:

	Вариант
	Требования к оформлению

	1. 
	Поля: в - 1, н - 1, п - 1, л - 1.

Цвет фона: [image: image1.png]



Нумерация страниц: справа снизу.

Верхний колонтитул: ФИО, группа.

Нижний колонтитул: Любая пословица.

Красная строка: нет.

Шрифт: Times New Roman, 12 пт.

Заголовки: Ж, в центре, интервал перед – 6 пт, после – 12 пт.

Интервалы вокруг основного текста отсутствуют.

Основной текст выровнен по ширине.

	2. 
	Поля: в - 2, н - 2, п - 2, л - 2.

Цвет фона: [image: image2.png]AR




Нумерация страниц: справа сверху.

Верхний колонтитул: рисунок 1*1 по центру.

Нижний колонтитул: ФИО, группа.

Красная строка: отступ 1 см.

Шрифт: Corbel, 11 пт.

Заголовки: K, слева, интервал перед – 4 пт, после – 4 пт.

Интервалы вокруг основного текста – все по 1 пт.

Основной текст выровнен по правому краю.

	3. 
	Поля: в - 1, н - 2, п - 1, л - 2.

Цвет фона: [image: image3.png]



Нумерация страниц: справа на поле.

Верхний колонтитул: ФИО, группа.

Нижний колонтитул: прямая горизонтальная линия.

Красная строка: выступ 2 см.

Шрифт: Calibri, 14 пт.

Заголовки: Ж, K, в центре, интервал перед – 12 пт, после – 4 пт.

Интервалы вокруг основного текста отсутствуют.

Основной текст выровнен по левому краю.

	4. 
	Поля: в - 2, н - 1, п - 2, л - 1.

Цвет фона: [image: image4.png]



Нумерация страниц: слева на поле.

Верхний колонтитул: набор смайликов в строку.

Нижний колонтитул: ФИО, группа.

Красная строка: нет.

Шрифт: Arial, 10 пт.

Заголовки: справа, интервал перед – 6 пт, после – 6 пт.

Интервалы вокруг основного текста – все по 2 пт.

Основной текст выровнен по ширине.

	5. 
	Поля: в - 1, н - 1, п - 2, л - 2.

Цвет фона: [image: image5.png]



Нумерация страниц: снизу в центре.

Верхний колонтитул: ФИО, группа.

Нижний колонтитул: рисунок 1*1 по центру.

Красная строка: отступ 2 см.

Шрифт: Constantia, 16 пт.

Заголовки: Ж, слева, интервал перед – 12 пт, после – 6 пт.

Интервалы вокруг основного текста отсутствуют.

Основной текст выровнен по правому краю.

	6. 
	Поля: в - 2, н - 2, п - 1, л - 1.

Цвет фона: [image: image6.png]



Нумерация страниц: сверху в центре.

Верхний колонтитул: прямая горизонтальная линия.

Нижний колонтитул: ФИО, группа.

Красная строка: выступ 2 см.

Шрифт: Trebuchet MS, 10 пт.

Заголовки: K, в центре, интервал перед – 2 пт, после – 10 пт.

Интервалы вокруг основного текста – все по 1 пт.

Основной текст выровнен по левому краю.

	7. 
	Поля: в - 1, н - 1, п - 2, л - 1.

Цвет фона: [image: image7.png]{ Lisera reme
N EEEEEEN




Нумерация страниц: справа снизу.

Верхний колонтитул: ФИО, группа.

Нижний колонтитул: рисунок 1*1 в центре.

Красная строка: нет.

Шрифт: Book Antiqua, 10 пт.

Заголовки: слева, интервал перед – 12 пт, после – 6 пт.

Интервалы вокруг основного текста отсутствуют.

Основной текст выровнен по ширине.

	8. 
	Поля: в - 1, н - 1, п -3, л - 2.

Цвет фона: [image: image8.png]Usera
llllllll




Нумерация страниц: слева снизу.

Верхний колонтитул: прямая горизонтальная линия.

Нижний колонтитул: ФИО, группа.

Красная строка: отступ 1,5 см.

Шрифт: Cambria, 10 пт.

Заголовки: Ж, справа, интервал перед – 0 пт, после – 4 пт.

Интервалы вокруг основного текста – все по 2 пт.

Основной текст выровнен по правому краю.

	9. 
	Поля: в - 2, н - 2, п - 3, л - 1.

Цвет фона: [image: image9.png]



Нумерация страниц: справа сверху.

Верхний колонтитул: ФИО, группа.

Нижний колонтитул: набор смайликов в строку.

Красная строка: выступ 1,5 см.

Шрифт: Consolas, 10 пт.

Заголовки: в центре, интервал перед – 6 пт, после – 0 пт.

Интервалы вокруг основного текста отсутствуют.

Основной текст выровнен по левому краю.


Готовый документ в начале семестра выложить в личный кабинет студента с именем «Тематическое письмо_КП_Фамилия.pdf»
Форма промежуточного контроля
Зачет

Перечень примерных вопросов для подготовки к зачету.
1. Операционные системы новых технологий.

2. Прикладные программные средства офисного назначения.

3. Использование баз данных в СУБД для обработки информации.

4. Автоматизированные системы обработки данных (АСОД).

5. Функциональная архитектура АСОД.

6. Организация диалогового взаимодействия с пользователем.

7. Базы данных. Основные понятия.

8. Модели данных.

9. Архитектура баз данных.

10. Реляционные базы данных. Основные понятия.

11. Функционирование СУБД.

12. Администратор базы данных.

13. Этапы проектирования базы данных в Microsoft Access.

14. Управление данными при конструировании диаграмм и графиков в Excel.

15. Создание, форматирование и редактирование диаграмм и графиков.

16. Подбор параметров . Оптимизация решений.

17. Электронная таблица как база данных. Сортировка, фильтрация, редактирование.

18. Сводные таблицы. Подведение итогов.

19. Деловая графика в Microsoft Excel.

20. Статистический анализ данных в Microsoft Excel.

21. Виды компьютерной графики. Сжатие изображений. Форматы графических файлов.

22. Аппаратная и программная поддержка компьютерной графики.

23. Разрешение изображений. Цветовые модели.

24. Обзор графических редакторов. Общая характеристика эксперт- ных систем.

25. Структура экспертной системы. Виды экспертных систем.

26. Современные подходы к хранению информации. Хранилища данных.
27. Программы интеллектуального поиска данных. Data Mining.
Семестр 4,5
Форма текущего контроля

Выполнение самостоятельной работы.

Пройти по ссылке. Выполнить задания. Результирующий файл иметь при себе на занятии для защиты.

Часть 1

https://docs.google.com/document/d/1dDJtGv0od1H1CR9UtAiKU0l-G_geCOabinXUEwX2Uco/edit?usp=sharing
Часть 2

https://drive.google.com/drive/folders/1QZCr5H5yPOnLRcz4kW8ryF2qbuGFuUUR?usp=sharing
Часть 3

https://drive.google.com/drive/folders/1gWlPrQaAvSa9y-oUxlWPevpTgZ4LBBvo?usp=sharing
Часть 4

https://drive.google.com/drive/folders/1gEI9XEao35nn_-Owuyz5q76AcuBR9EmI?usp=sharing
Форма промежуточного контроля
Экзамен
Перечень примерных вопросов для подготовки к экзамену.
4 семестр

1. Для чего могут использоваться табличные процессоры?

2. Какие команды можно вызывать при помощи кнопки Office?
3. Как дополнить панель быстрого доступа к новым кнопкам?

4. Какие панели расположены на вкладке Главная?

5. С помощью инструментов какой вкладки можно настроить парамет- ры страницы?

6. Какое расширение имеет файл книги, содержащей макросы?

7. Как создать книгу, используя шаблон?

8. С помощью чего можно сохранить книгу в другом формате?

9. Как открыть несколько книг в одном окне?

10.Для чего используется закрепление областей при открытии книг?

11.Какие способы защиты книг существуют?

12.Как настроить доступ к одной книге нескольких пользователей?

13.Как объединить несколько ячеек?

14.Как изменить текст примечания ячейки?

15.Как переименовать лист в книге?

16.С помощью чего можно выделить все ячейки листа?

17.Как разделить лист на несколько частей для просмотра?

18.Для чего используется «специальная вставка»?

19.Как удалить одну ячейку на листе?

20.Что позволяет сделать команда скрытия ячеек?

21.В чем удобство применения средства «Формат по образцу»?

22.Как изменить параметры стилей ячеек?
5 семестр

23.Для чего можно использовать условное форматирование?

24.Как задать ширину столбца?

25.Как работает функция «автоподбор высоты строки»?

26.Как можно изменить формат ячейки?

27.Что такое автозамена и для чего может применяться.

28.Какие существуют правила записи формул?

29.Чем отличаются различные виды ссылок на ячейки?

30.Как вставить в формулу стандартную функцию?

31.Для чего может использоваться режим отображения зависимостей формул?

32.Как отобразить все записанные формулы на листе книги?

33.Какие виды графических изображений можно разместить на листах?

34.Каким образом можно отредактировать изображение? 35.Что включает в себя область диаграммы?

36.Как добавить в диаграмму ряд данных?

37.Как скопировать диаграмму на другой лист?

38.С помощью чего можно настроить параметры печати страницы?

39.Какими характеристиками обладает список данных?

40.Как отсортировать данные по нескольким критериям?

41.Для чего используется расширенный фильтр?

42.Какие данные могут быть разделены на несколько столбцов?

43.Как задать подсчет промежуточных итогов?

44.Что такое сводная таблица?

Оформление письменной работы согласно МИ-01-02-2018 

Общие требования к построению и оформлению учебной текстовой документации
Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

Основная литература
1. Информатика: учебник / Михеева Елена Викторовна, Титова Ольга Игоревна. - 7-е изд., стер. - Москва : Академия, 2012. - 352 с.
2. Информационные технологии: Учебник / Советов Борис Яковлевич; Советов Б.Я., Цехановский В.В. - 6-е изд. - М.: Издательство Юрайт, 2017. - 263. http://www.biblio-online.ru/book/8A97D026-991B-4D87-A310-6BA81C62A414

Дополнительная литература 
1. Основы современной информатики : учеб.пособие / Кудинов Юрий Иванович, Пащенко Федор Федорович. - 2-е изд., испр. - Санкт-Петербург : Лань, 2011. - 256 с. 

2. Практикум по основам современной информатики : учеб.пособие / Кудинов Юрий Иванович, Пащенко Федор Федорович, Келина Анастасия Юрьевна. - Санкт-Петербург : Лань, 2011. - 352 с. 

3. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности : учеб.пособие / Михеева Елена Викторовна. - 11-е изд., испр. - Москва : Академия, 2012. - 256 с.
4. Информатика и информационные технологии: Учебник / Гаврилов Михаил Викторович; Гаврилов М.В., Климов В.А. - 4-е изд. - М.: Издательство Юрайт, 2017. - 383. http://www.biblio-online.ru/book/C6F5B84E-7F46-4B3F-B9EE-92B3BA556BB7

5. Информационные технологии в 2 т: Учебник / Трофимов Валерий Владимирович; Трофимов В.В. - Отв. ред. - М.: Издательство Юрайт, 2015. - 628. http://www.biblio-online.ru/book/3733EFEA-4EA9-483E-96EE-6237AB6596E4

Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы* 
1. www.iite.ru

2. http://miem.edu.ru

3. http://www.distudy.ru

4. http://www.academyit.ru

5. http://www.e-learning.nd.ru

6. http://www.redcenter.ru

7. http://www.rustest.ru

8. http://cdo.usue.ru/testing

9. http://www.velesa.ru/

10. http://www.businesslearning.ru

11. http://www.courselab.ru

12. http://www.websoft.ru/

13. http://www.src-portfel.ru

14. www.ict.edu.ru

15. http://www.lersus.de

16. http://www.competentum.ru

17. http://www.physicon.ru

18. http://www.elw.ru

19. http://www.assessment.com

20. http://www.questionmark.com

21. http://www.spss.ru

22. http://www.ege.ru

23. http://www.testbox.softvea.ru

24. http://testolog.narod.ru

25. http://dl.nw.ru

26. http://www.learnware.ru

27. http://www.cnews.ru/reviews/free/edu2004/e-learning/compare.shtml

28. http://www.ast-centre.ru

29. http://www.ctve.ru/info/sertification/sertifikac_testovix_materialov

30. http://www.odl.ru

31. http://www.fipi.ru

32. http://www.ht.ru/on-line/dictionary/dictionary

34. http://www.openet.ru

35. http://www.osp.ru

36. http://www.e-joe.ru

37. http://www.ibm.com/ru/software/lotus/collaborative_learning.html

38. http://www.metadata.ru/content/view/32/52/

39. http://www.adlnet.org.

40. http://www.aicc.org

*Указываются базы данных,  информационно-справочные и поисковые системы необходимые для проведения конкретных видов занятий по дисциплине.

Преподаватель ___________ А.М. Пирожникова
подпись
Заведующий кафедрой ___________ Н.Н. Замошникова
подпись
� Если установочные материалы для студентов с полным сроком обучения не отличаются от установочных материалов для студентов с сокращенным сроком обучения, то установочные материалы разрабатываются единые.


� Указать для какого срока обучения разработаны установочные материалы.


� Нужное выбрать. Если дисциплина изучается несколько семестров, то можно сделать установочные материалы для каждого семестра отдельно либо прописать для каждого семестра форму контроля.
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