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Общая трудоемкость дисциплины – 4 зачетных единицы.

Форма текущего контроля в семестре – контрольная работа 
Форма промежуточного контроля во 2-ом семестре – экзамен.

Краткое содержание курса
Перечень изучаемых тем, разделов дисциплины

Раздел 1. Система информационных технологий
Тема 1. Понятие об информационных технологиях. Классификация информационных технологий. Виды информационных технологий.
Тема 2. Системы управления базами данных. Элементы теории баз данных. Реляционная СУБД MS Access
Раздел 2. Информационные технологии в рекламе и связях с общественностью
Тема 3. Программы подготовки текста, макетирования и верстки. Состав и назначение основных элементов персонального компьютера.
Тема 4 Программы компьютерной графики.

Тема 5. Информационные базы рекламной деятельности.

Тема 6. Сетевые технологии и Интернет-технологии в рекламе. Классификация рекламных носителей в Интернете.

Раздел 3. Основы информационной безопасности и защита информации
Тема 7. Основы информационной безопасности. Защита информации. Персональные данные (ПД). Мероприятия по техническому обеспечению безопасности ПД.

Форма текущего контроля

Основной формой отчета студентов о самостоятельной подготовке в межсессионный период является контрольная работа, предусматривающая выполнение теоретической и практической частей.

Общие методические указания по выполнению и оформлению заданий контрольной работы.

В соответствии с учебным планом студенты, обучающиеся заочно должны выполнить контрольную работу по дисциплине «Информационные технологии в рекламе и связях с общественностью».

Результат выполнения контрольных работ должен быть представлен на диске. Диск необходимо подписать и указать фамилию, имя, отчество, контактный телефон, электронный адрес, номер варианта, номер зачётной книжки, курс, группу.
После проверки контрольной работы преподавателем, и устранения всех указанных недочетов по ней проводится собеседование, которое служит допуском к сдаче экзамена.

Варианты контрольных работ 
(второй семестр).
Задания для контрольной работы второго семестра состоят из десяти вариантов. 
Номер варианта определяется по последней цифре зачётной книжки:
1 – первый вариант

2 – второй вариант

3 – третий вариант 
4 – четвёртый вариант

5 – пятый вариант

6 – шестой вариант

7 – седьмой вариант

8- восьмой вариант

9 – девятый вариант

0- десятый вариант
Необходимо создать базу данных, используя программный пакет MS Access. 

Вариант № 1

База данных по учету успеваемости студентов факультета.

В базе данных должна быть Главная кнопочная форма, вызываемая при открытии файла базы данных. В тех запросах, где указано, что данные вводятся пользователем, перед выполнением запроса должно отображаться окно, в котором вводится значение указанного параметра. Для этого используются запросы с параметром. В созданную базу данных должно быть введено не менее 20 записей.

(Примечание: считаем, что в группе не может быть полных тезок, то есть людей, у которых Фамилия, Имя и Отчество совпадают полностью.)

a) База Данных (БД) должна содержать следующие поля в таблицах: ФИО, Группа, Предмет, Преподаватель по предмету, количество часов по предмету, зачет/экзамен, оценка, кол-во пропусков, процент посещения занятий.

b) Создать формы для ввода информации в каждую из созданных таблиц.

c) Создать два запроса: 

· ФИО студента, Предмет, кол-во пропусков. Сортировка по фамилии студента. Вывести все  записи, в которых есть хотя бы один пропуск.

· ФИО студента, Группа, Средний балл.

d) Создать два отчета на основании имеющихся запросов.

e) Создать основную кнопочную форму.
Вариант № 2

База данных «Отдел кадров».

В базе данных должна быть Главная кнопочная форма, вызываемая при открытии файла базы данных. В тех запросах, где указано, что данные вводятся пользователем, перед выполнением запроса должно отображаться окно, в котором вводится значение указанного параметра. Для этого используются запросы с параметром. В созданную базу данных должно быть введено не менее 20 записей.
a) База Данных (БД) должна содержать следующие поля в таблицах: Табельный номер, ФИО, должность, разряд, оклад, Номер цеха, Специализация цеха, начальник цеха, Дата рождения, количество несовершеннолетних детей.

b) Создать формы для ввода информации в каждую из созданных таблиц.

c) Создать два запроса:

· Табельный номер, ФИО, должность, номер цеха. Сортировка по номеру цеха и затем по табельному номеру.

· Табельный номер, ФИО, сумма налоговой льготы. Налоговая льгота рассчитывается по следующему правилу: 400 руб. на работающего + по 600 рублей на каждого несовершеннолетнего ребенка.

d) Создать два отчета на основании имеющихся запросов.
e) Создать основную кнопочную форму.
Вариант № 3

База данных «Учет наличия товаров торговой компании».

В базе данных должна быть Главная кнопочная форма, вызываемая при открытии файла базы данных. В тех запросах, где указано, что данные вводятся пользователем, перед выполнением запроса должно отображаться окно, в котором вводится значение указанного параметра. Для этого используются запросы с параметром. В созданную базу данных должно быть введено не менее 20 записей.

a) База Данных (БД) должна содержать следующие поля в таблицах: Название склада, Адрес склада, ФИО старшего кладовщика, тел. склада, Товар, единицы измерения товара, кол-во на складе, цена за единицу.

b) Создать формы для ввода информации в каждую из созданных таблиц.

c) Создать два запроса: 

· Товар, Название склада, единицы измерения, количество. Выводятся данные только для указанного пользователем товара.

· Номер склада, Общая стоимость всех товаров. Сортировка по номеру склада.

d) Создать два отчета на основании имеющихся запросов.

e) Создать основную кнопочную форму.

Вариант № 4

База данных «Учет больничных листов»

В базе данных должна быть Главная кнопочная форма, вызываемая при открытии файла базы данных. В тех запросах, где указано, что данные вводятся пользователем, перед выполнением запроса должно отображаться окно, в котором вводится значение указанного параметра. Для этого используются запросы с параметром. В созданную базу данных должно быть введено не менее 20 записей.

a) База Данных (БД) должна содержать следующие поля в таблицах: Номер карточки, ФИО больного, Номер участка, ФИО участкового врача, тел. уч. врача, диагноз, кол-во дней, пособие в день, сумма.

b) Создать формы для ввода информации в каждую из созданных таблиц.

c) Создать два запроса: 

· ФИО врача, Номер участка, ФИО больного. Выводятся все записи для указанного пользователем участка.

· ФИО больного, диагноз, кол-во дней, сумма. Сумма рассчитывается по алгоритму: количество дней * пособие в день.

d) Создать два отчета на основании имеющихся запросов.
Вариант № 5

База данных «Расчет зарплаты»

В базе данных должна быть Главная кнопочная форма, вызываемая при открытии файла базы данных. В тех запросах, где указано, что данные вводятся пользователем, перед выполнением запроса должно отображаться окно, в котором вводится значение указанного параметра. Для этого используются запросы с параметром. В созданную базу данных должно быть введено не менее 20 записей.

a) База Данных (БД) должна содержать следующие поля в таблицах: Табельный номер, ФИО работника, Отдел, Начальник отдела, внутренний телефон отдела, Должность, разряд, количество отработанных дней, оклад, Сумма на руки.

b) Создать формы для ввода информации в каждую из созданных таблиц.

c) Создать два запроса: 

· Табельный номер, ФИО работника, Должность. Выводятся все записи для указанного пользователем отдела.

· Табельный номер, ФИО работника, должность, сумма на руки. Алгоритм расчета заработной платы. Начислено: (Оклад + уральские (оклад*15%)* Количество отработанных дней/количество дней в месяце); Удержано: Начислено*13%; На руки: Начислено – Удержано. Количество рабочих дней в месяце вводится пользователем при вызове запроса.

d) Создать два отчета на основании имеющихся запросов.

e) Создать основную кнопочную форму.

Вариант № 6
База данных «Банк»

В базе данных должна быть Главная кнопочная форма, вызываемая при открытии файла базы данных. В тех запросах, где указано, что данные вводятся пользователем, перед выполнением запроса должно отображаться окно, в котором вводится значение указанного параметра. Для этого используются запросы с параметром. В созданную базу данных должно быть введено не менее 20 записей.

a) База Данных (БД) должна содержать следующие поля в таблицах: Номер счета клиента, Наименование клиента, Адрес клиента, ИНН клиента, тел. клиента, сумма на счету, Дата последней операции, Основание операции, Тип платежа.

b) Создать формы для ввода информации в каждую из созданных таблиц.

c) Создать два запроса: 

Наименование клиента, ИНН Клиента, Сумма на счету. Сортировка по наименованию клиента.

№ счета клиента, Дата последней операции, тип платежа. Вывести записи за последний месяц.

d) Создать два отчета на основании имеющихся запросов.

e) Создать основную кнопочную форму.

Вариант № 7
База данных «Поликлиника»

В базе данных должна быть Главная кнопочная форма, вызываемая при открытии файла базы данных. В тех запросах, где указано, что данные вводятся пользователем, перед выполнением запроса должно отображаться окно, в котором вводится значение указанного параметра. Для этого используются запросы с параметром. В созданную базу данных должно быть введено не менее 20 записей.

a) База Данных (БД) должна содержать следующие поля в таблицах: Номер участка, ФИО участкового врача, ФИО больного, Адрес больного, Номер страхового полиса, Дата посещения, Диагноз.

b) Создать формы для ввода информации в каждую из созданных таблиц.

c) Создать два запроса: 

· Номер участка, ФИО участкового врача, количество принятых больных за текущий месяц. 

· ФИО больного, ФИО участкового врача, Количество посещений за текущий месяц.

d) Создать два отчета на основании имеющихся запросов.

e) Создать основную кнопочную форму.

Вариант № 8
База данных «Библиотека».

В базе данных должна быть Главная кнопочная форма, вызываемая при открытии файла базы данных. В тех запросах, где указано, что данные вводятся пользователем, перед выполнением запроса должно отображаться окно, в котором вводится значение указанного параметра. Для этого используются запросы с параметром. В созданную базу данных должно быть введено не менее 20 записей.

a) База Данных (БД) должна содержать следующие поля в таблицах: Код книги, Название, Автор1, Автор2, Автор3, кол-во стр., Цена, Жанр, Издание, Изд-во, Адрес изд-ва, e-mail изд-ва, www-адрес изд-ва.

b) Создать формы для ввода информации в каждую из созданных таблиц.

c) Создать два запроса: 

· Название книги, Автор1, кол-во страниц. Сортировка по Коду книги.

· Название книги, Автор1, Автор2, Автор3, кол-во страниц, жанр. Выводятся все записи, указанного пользователем жанра. Сортировка по авторам.

d) Создать два отчета на основании имеющихся запросов.

e) Создать основную кнопочную форму.
Вариант № 9

База данных «Компьютерный клуб»

В базе данных должна быть Главная кнопочная форма, вызываемая при открытии файла базы данных. В тех запросах, где указано, что данные вводятся пользователем, перед выполнением запроса должно отображаться окно, в котором вводится значение указанного параметра. Для этого используются запросы с параметром. В созданную базу данных должно быть введено не менее 20 записей.

a) База Данных (БД) должна содержать следующие поля в таблицах: Номер компьютера, Номер зала, ФИО администратора зала, ФИО игрока, возраст игрока, любимые игры игрока, Дата посещения, время проведенное  за компьютером.

b) Создать формы для ввода информации в каждую из созданных таблиц.

c) Создать два запроса: 

· Номер зала, Номер компьютера, Время работы за текущий месяц за компьютером. Выводятся все записи для указанного пользователем игрока. 

· Название зала, Количество компьютеров, Среднее время работы всех компьютеров за текущую неделю.

d) Создать два отчета на основании имеющихся запросов.

e)Создать основную кнопочную форму.

Вариант № 10
База данных «Кафедра»

В базе данных должна быть Главная кнопочная форма, вызываемая при открытии файла базы данных. В тех запросах, где указано, что данные вводятся пользователем, перед выполнением запроса должно отображаться окно, в котором вводится значение указанного параметра. Для этого используются запросы с параметром. В созданную базу данных должно быть введено не менее 20 записей.

a) База Данных (БД) должна содержать следующие поля в таблицах: ФИО преподавателя, Должность, Ученое звание, Предмет, Количество часов по предмету, количество учебников по предмету, Вид отчетности (зачет/экзамен).

b) Создать формы для ввода информации в каждую из созданных таблиц.

c) Создать два запроса: 

· ФИО преподавателя, Должность, Количество часов по всем предметам в течении года. Сортировка по ФИО преподавателя.

· ФИО преподавателя, Должность, Вид отчетности. Выводятся все записи, для указанного пользователем предмета.

d) Создать два отчета на основании имеющихся запросов.

e) Создать основную кнопочную форму.

Форма промежуточного контроля 
Второй семестр – экзамен
Вопросы к экзамену
1. Характеристика программ подготовки текста, макетирования и верстки при составлении рабочих документов, презентационных буклетов и корпоративных газет. 

2. Настольные издательские системы. Обзор Интернет-ресурсов. Создание многостраничного проспекта. 
3. Основы верстки. Основы работы в программе Microsoft office Publisher. Создание визитной карточки в Microsoft office Publisher.

4. Виды компьютерной графики. Представления графических данных. Использование программ компьютерной графики при составлении презентационных буклетов.

5. Основы обработки графических изображений. Основы работы с растровой графикой. Достоинства и недостатки растровой графики.

6. Обмен файлами между графическими программами. Размещения растровых файлов. Основы работы с векторной графикой. Достоинства и недостатки векторной графики.

7. Информационная база рекламной деятельности. 

8. Основные архитектуры баз данных. 

9. Система управления базами данных (СУБД) MS Access. Создание объектов базы данных и работа с ними.
10. MS Access. Модели данных. Установление связей между таблицами. Работа со связями.
11. MS Access. Ключи и индексы.

12. MS Access. Типы данных, их особенности.

13. MS Access. Запросы (построение, отбор записей, выбор полей, сортировка, условия отбора, добавление в запрос таблиц, объединение таблиц). Групповая обработка данных. Создание перекрёстных запросов, запросов с параметрами. Вычисление значений в запросах. Свойства запроса.
14. MS Access. Таблицы (создание, сохранение, изменение, ускорение ввода данных с использованием подстановки).
15. MS Access. Формы (создание, сохранение, изменение, работа с подчинёнными формами). Методы автоматического создания форм. Элементы управления формами.

16. MS Access. Отчёты (создание, сохранение, изменение, группировка записей, сортировка полей, вычисление итоговых значений).

17. Использование баз данных в деятельности специалиста по связям с общественностью.

18. Сетевые технологии и Интернет в рекламе. Рекламные возможности сети Интернет. 
19. Реклама в электронной коммерции. Создание и продвижение Web – сайта.

20. Защита информации.

21. Основы информационной безопасности. Персональные данные. 

22. Мероприятия по техническому обеспечению безопасности ПД. 
Преподаватель 
_______________________ доцент кафедры ПИМ

к.п.н. Н.А. Абдеева
Заведующий кафедрой 
__________________д.э.н., профессор,
И.П. Глазырина
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