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Краткое содержание курса

Перечень изучаемых тем, разделов дисциплины 
1. Информационные технологии и их роль в современном мире
1.1. Цели и задачи дисциплины
1.2. Понятие и особенности современного информационного общества
1.3. Информация и её виды
1.4. Информационный ресурс
1.5. Основные задачи информатизации
1.6. Источники информации
2. Автоматизированная информационная система (АИС)
2.1. Информационная система и автоматизированная информационная система (АИС)
2.2. Классификация АИС
2.3. Категории пользователей АИС

2.4. Роль и место информационных технологий в правовой сфере
2.5. .Автоматизированные информационные системы органов прокуратуры РФ, судов, органов юстиции и т.д.

2.6. Информационное обеспечение принятия решений в юридической деятельности
2.7. Информационно-телекоммуникационные технологии в правоохранительной и экспертной деятельности
2.8. Автоматизированные аналитико-статистические информационные системы
3. Компьютерные сети (локальные и глобальные). Интернет. Основные понятия. Работа с браузерами для выхода в Internet. Получение информации из Интернета.
4. Поисковые сайты. Основные понятия поисковых систем. Общие принципы работы. Классификация по методам поиска. Поисковые каталоги. Поисковые индексы. WEB – порталы
5. Информация, информационные технологии и компьютерные консультативные юридические службы (ККЮС). Информационный консалтинг и правовая система. Проблемно-ориентированный информационный консалтинг и ККЮС
6. Автоматизированное рабочее место отдела делопроизводства (АРМ ОД)
7. Автоматизированное рабочее место отдела кадров (АРМ ОК) и юридическое обеспечение
8. Справочно-правовые системы и базы данных
8.1. Справочно-правовые системы
8.2. «Консультант Плюс»
8.3. «Гарант»

8.4. «Кодекс»

8.5. «Референт -2000»
8.6. Основные принципы разработки баз данных
8.7. Базы данных и система управления базами данных (СУБД)
8.8. Структура простейших баз данных
8.9. Проектирование баз данных
8.10. Объекты базы данных
8.11. Типы данных
9. Перспективные информационные технологии в юриспруденции
9.1. Биометрическая автоматизированная информационно-поисковая система для консульских отделов
9.2. Биометрическая автоматизированная информационно-поисковая система для контрольно-пропускных пунктов
9.3. Биометрическая автоматизированная информационно-поисковая система контроля миграционных потоков
9.4. Биометрическая автоматизированная информационно-поисковая система для правоохранительных органов
9.5. Спутниковая противоугонная поисковая система
10. Безопасность информации и её правовое обеспечение. Понятия «компьютерное преступление» и «информационная безопасность». Виды компьютерных преступлений. Способы и методы предупреждения компьютерных преступлений
11.  Компьютерные вирусы, их классификация, особенности. Методы защиты информации.
Семестр 4
Форма текущего контроля 

Основной формой отчета студентов о самостоятельной подготовке в межсессионный период является контрольная работа, предусматривающая выполнение теоретической и практической частей.
Для успешной сдачи дифференцированного зачёта необходимо научиться работать с базами данных (MS Access). Чтобы получить методические указания по выполнению заданий MS Access, необходимо прислать преподавателю общий для всей группы электронный адрес почты (с указанием в теме письма: номера группы, названия дисциплины).

Выполненные задания по MS Access надо прислать на проверку до начало сессии. Во время сессии студенты на практических занятиях будут проектировать индивидуальную (согласно своему варианту ) базу данных.
Общие методические указания по выполнению и оформлению заданий контрольной работы.
В соответствии с учебным планом студенты, обучающиеся заочно должны выполнить контрольную работу по дисциплине «Информационные технологии в юридической деятельности». Задания для контрольной работы состоят из пяти вариантов. Номер варианта определяется по последней цифре зачётной книжки:
(0-1) – первый вариант

(2-3) – второй вариант

(4-5) – третий вариант

(6-7) – четвёртый вариант

(8-9) – пятый вариант.

Каждый вариант содержит три теоретических вопроса и один практический. Результат выполнения контрольной работы должен быть представлен на диске в виде документа, выполненного в текстовом процессоре Word. 
Титульный лист оформляется в соответствии с «Требованиями к оформлению учебной текстовой документации».
В конце контрольной работы приводится список используемой литературы, законодательных материалов, Интернет – источников. 

Объём теоретической части контрольной работы должен быть представлен в пределах 10-15 страниц стандартного формата А4. При выполнении практической части работы необходимо указать, какую из справочно-правовых систем вы использовали (вопрос № 4).

Текст документа выполняют с использованием компьютера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210×297) ГОСТ 9327-60. Гарнитура шрифта основного текста — «Times New Roman». Размер шрифта для основного текста —14 пт, для таблиц —12 пт или 14 пт. Междустрочный интервал основного текста – полуторный, цвет шрифта – черный. Текст следует размещать, соблюдая размеры полей: левое – не менее 30 мм, правое – не менее 10 мм, верхнее – не менее 20 мм, нижнее – не менее 20 мм, абзацный отступ – 1,25 см.
После проверки контрольной работы преподавателем, и устранения всех указанных недочетов по ней проводится собеседование, которое служит допуском к сдаче экзамена.

Варианты контрольных работ.

(4 семестр)
Вариант № 1

1 Компьютерные сети (локальные и глобальные). Интернет. Основные понятия. Работа с программой Internet Explorer. Получение информации из Интернета. Основные понятия поисковых систем. Общие принципы работы. Классификация по методам поиска. Поисковые каталоги. Поисковые индексы. WEB – порталы.

2 Рассмотреть биометрическую автоматизированную информационно-поисковую систему для консульских отделов.

3 Рассмотреть справочно-правовую систему «КонсультантПлюс».
4 Используя одну из справочно-правовых систем произвести выборку (Нормативно-правовых актов по ОРД).

Вариант № 2

1 Безопасность информации и её правовое обеспечение. Понятия «компьютерное преступление» и «информационная безопасность». Виды компьютерных преступлений. Способы и методы предупреждения компьютерных преступлений.
2 Рассмотреть биометрическую автоматизированную информационно-поисковую систему для контрольно-пропускных пунктов.

3 Рассмотреть справочно-правовую систему «Гарант».

4 Используя одну из справочно-правовых систем произвести выборку (Земельный кодекс РФ, структура и основные положения).

Вариант № 3

1 Информация, информационные технологии и компьютерные консультативные юридические службы (ККЮС). Информационный консалтинг и правовая система. Проблемно-ориентированный информационный консалтинг и ККЮС.

2 Рассмотреть спутниковую противоугонную поисковую систему «Зевс».

3 Информационная система и автоматизированная информационная система (АИС). Классификация АИС. Категории пользователей АИС. Автоматизированные информационные системы органов прокуратуры РФ, судов, органов юстиции и т.д.

4 Используя одну из справочно-правовых систем произвести выборку (Постановления Пленума Верховного Суда РФ за 2015 г.).

Вариант № 4

1 Автоматизированное рабочее место отдела кадров (АРМ ОК) и юридическое обеспечение. 

2 Рассмотреть биометрическую автоматизированную информационно-поисковую систему для правоохранительных органов.

3 Рассмотреть справочно-правовую систему «Референт».

4 Используя одну из справочно-правовых систем произвести выборку (Решения Конституционного суда РФ за 2015 г.).

Вариант № 5

1 Основные принципы разработки баз данных. Базы данных и система управления базами данных (СУБД). Структура простейших баз данных. Проектирование баз данных. Объекты базы данных. Типы данных. Система поддержки работы правоохранительных органов с применением СУБД Oracle.

2 Рассмотреть биометрическую автоматизированную информационно-поисковую систему контроля миграционных потоков.

3 Рассмотреть справочно-правовую систему «Кодекс».

4 Используя одну из справочно-правовых систем произвести выборку (Нормативно правовых актов РФ, регламентирующие условия и порядок социального страхования граждан России).

Форма промежуточного контроля  

Четвёртый семестр – дифференцированный зачёт.
Вопросы к дифференцированному зачёту.

Общие вопросы

1. Информационные технологии в правовой сфере. Информационные технологии и их роль в современном мире. Информатизация общества. Представление об информационном обществе. Информационная технология. Телекоммуникации.

2. Информатика. Задачи информатики. Информация. Виды и свойства информации. Единицы измерения информации.

3. История создания универсальных вычислительных устройств. Принципы фон Неймана. Особенности современных компьютеров.

4. Устройство персонального компьютера. 

5. Организация и представление данных в ПК.

6. Классификация программных продуктов. Виды программ.

7. Понятие операционной системы, виды операционных систем.

8. Глобальные и локальные сети. World Wide Web как служба Интернет: назначение, основные понятия (гиперссылка, гипертекст, навигация, Web-страница, сайт, портал, баннер, браузер), принципы функционирования WWW.

9. История развития сети Интернет, структура сети, способы подключения к Интернет. Протоколы Интернет-назначение IP, DNS, TCP, HTTP, FTP, POP3, SMTP. Понятие URL.

10. Использование браузера (навигация, способы открытия новой страницы, способы сохранения информации из Интернет, способы поиска информации в Интернет).

11. Электронная почта как служба Интернета: назначение, основные понятия, использование услуги при помощи почтовых клиентов.

12. Безопасность информации и её правовое обеспечение. Понятия «компьютерное преступление» и «информационная безопасность». Виды компьютерных преступлений. Способы и методы предупреждения компьютерных преступлений.

MS Access

1.
MS Access. Система управления базой данных (СУБД).

2.
MS Access. Модели данных, поддерживаемые СУБД.
3.
MS Access. Понятие реляционной базы данных. Основные объекты базы данных

4.
MS Access. Связи. Установление связей между таблицами. Работа со связями

5.
MS Access. Запросы (построение, отбор записей, выбор полей, сортировка, условия отбора, добавление в запрос таблиц, объединение таблиц). Групповая обработка данных. Создание перекрёстных запросов, запросов с параметрами. Вычисление значений в запросах. Свойства запроса.

6.
MS Access. Задание простых условий на значение для полей.

7.
MS Access. Свойства полей. Задание свойств полей

8.
MS Access. Ключи и индексы.

9.
MS Access. Типы данных, их особенности

10.
MS Access. Основные функции СУБД

11.
MS Access. Таблицы (создание, сохранение, изменение, ускорение ввода данных с использованием подстановки).

12.
MS Access. Работа с базами данных. Создание новой базы данных. Создание базы данных с помощью мастера. Открытие базы данных

13.
MS Access. Понятие процесса нормализации

14.
MS Access. Формы (создание, сохранение, изменение, работа с подчинёнными формами). Методы автоматического создания форм. Элементы управления формами

15.
MS Access. Отчёты (создание, сохранение, изменение, группировка записей, сортировка полей, вычисление итоговых значений).

Информационные технологии в профессиональной деятельности
1. Перспективные информационные технологии в юриспруденции.

2. Информация, информационные технологии и компьютерные консультативные юридические службы (ККЮС). Информационный консалтинг и правовая система. Проблемно-ориентированный информационный консалтинг и ККЮС.

3. Информационная система и автоматизированная информационная система (АИС). Классификация АИС. Категории пользователей АИС. Автоматизированные информационные системы органов прокуратуры РФ, судов, органов юстиции и т.д.

4. Автоматизированное рабочее место отдела кадров (АРМ ОК) и юридическое обеспечение.

5. Автоматизированное рабочее место отдела делопроизводства (АРМ ОД).

6. Юридические информационно-поисковые системы. Справочно-правовые системы: «КонсультантПлюс», «Гарант», «Кодекс», «Референт».

7. Биометрическая автоматизированная информационно-поисковая система для консульских отделов.

8. Биометрическая автоматизированная информационно-поисковая система для контрольно-пропускных пунктов.

9. Биометрическая автоматизированная информационно-поисковая система контроля миграционных потоков.

10. Биометрическая автоматизированная информационно-поисковая система для правоохранительных органов.

11. Спутниковая противоугонная поисковая система.

Оформление письменной работы согласно  МИ 4.2-5/47-01-2013
Общие требования к построению и оформлению учебной текстовой документации
Пример оформления библиографического списка. ГОСТ Р 7.0.100-2018
Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

1.1. Основная литература

1.1.1. Печатные издания
1.  Михеева, Елена Викторовна. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие / Михеева Елена Викторовна. − 9-е изд., стер. − Москва: Академия, 2011. − 384 с.

1.1.2. Издания из ЭБС
2. Информационные технологии в юридической деятельности: учебник для академического бакалавриата / П. У. Кузнецов [и др.] ; под общ. ред. П. У. Кузнецова. − 3-е изд., перераб. и доп. − М.: Издательство Юрайт, 2018. − 325 с. − Режим доступа: www.biblio-online.ru/book/2F7C62C5-F95A-409E-B1E7-169E28DA68CF
3. Правовая информатика: учебник и практикум для прикладного бакалавриата / С. Г. Чубукова, Т. М. Беляева, А. Т. Кудинов, Н. В. Пальянова:  под ред. С. Г. Чубуковой. − 3-е изд., перераб. и доп. − М.: Издательство Юрайт, 2017. − 314 с. − Режим доступа: www.biblio-online.ru/book/5CC263B7-A16D-400C-837E-4342762F41EA.
1.2. Дополнительная литература 

1.2.1. Печатные издания

4. Михеева, Елена Викторовна. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие / Михеева Елена Викторовна. − 11-е изд., испр. − Москва: Академия, 2012. − 256 с. 

5. Нестеров, С. А. Информационная безопасность: учебник и практикум для академического бакалавриата / С. А. Нестеров. − М.: Издательство Юрайт, 2017. − 321 с.
1.2.2. Издания из ЭБС

6. Ефанова, Н. Н. Поиск правовой информации: стратегия и тактика / Н. Н. Ефанова. − М.: Издательство Юрайт, 2017. − 197 с. − Режим доступа : www.biblio-online.ru/book/DE4B6E7E-204F-447E-B974-2120A236B320.
7. Информационные технологии в юридической деятельности: учебник и практикум для академического бакалавриата / В. Д. Элькин [и др.]; под ред. В. Д. Элькина. − 2-е изд., перераб. и доп. − М.: Издательство Юрайт, 2015. − 402 с. − (Серия: Бакалавр. Академический курс). − ISBN 978-5-9916-5283-4. − Режим доступа: www.biblio-online.ru/book/5B52F04F-E0AF-483F-8AE3-6A9E4B06C3B0.
 Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы* 
8. http://www.garant.ru/ – справочно-правовая система.
9. http://www.consultant.ru/ – справочно-правовая система.
10. http://www.kodeks.ru/ – справочно-правовая система.
11. https://www.referent.ru/ – справочно-правовая система.

12. http://ru.wikipedia.org/wiki/ – Всемирная электронная энциклопедия Википедия (Россия) – для подготовки конспектов.
13. http://window.edu.ru/ – электронная библиотека (единое окно доступа к образовательным ресурсам) – для подготовки к контрольным точкам и решения задач.

14. www.intuit.ru - Интернет – университет информационных технологий.
15. http://www.iqlib.ru – Интернет-библиотека образовательных изданий, в которой собраны электронные учебники, справочные и учебные пособия. Удобный поиск по ключевым словам отдельным темам и отраслям знаний.
16. http://mslegko.com / – Электронный учебник пакета MS Office.

17. https://products.office.com/ru – пакет прикладных программ.
Преподаватель ________________________доцент кафедры ПИМ

к.п.н. Н.А. Абдеева
Заведующий кафедрой 
__________________д.э.н., профессор,
И.П. Глазырина
ПРИЛОЖЕНИЕ  1
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования

«Забайкальский государственный университет»

(ФГБОУ ВО «ЗабГУ»)

Гуманитарно-технический колледж

Секция «Правоведение»
КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА

по дисциплине: «_______________________»

Вариант 1
Выполнил: ст. гр. _____________
ФИО

Проверил: преподаватель
ФИО
Чита 2021

PAGE  
1

