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Общая трудоемкость дисциплины (модуля) – 3 зачетные единицы.

Форма текущего контроля в семестре – подготовка докладов по темам семинарских занятий, подготовка реферата, анализ фондов архивов. 
Курсовая работа (курсовой проект) (КР, КП) – нет.

Форма промежуточного контроля в семестре – экзамен.
Краткое содержание курса

Раздел 1. Развитие архивного дела в России 
с древнейших времен до начала ХХI века
Архивное дело в IX – XVIII вв. Развитие архивного дела в XIX – начале ХХ вв. Архивное строительство в советский период. Развитие архивного дела в современный период.
Раздел 2. Организация документов и дел Архивного фонда РФ
Комплектование архивов. Учет документальных материалов. Обеспечение сохранности документальных материалов. Организация использования архивных материалов.
Раздел 3. Научно-справочный аппарат к документам Архивного фонда РФ
Поиск документов по теме. Атрибуция и некоторые вопросы изучения содержания архивных документов. Ведение записей при работе с документами. Правила работы исследователей в читальных залах госархивов.
Раздел 4. Использование архивных документов
Экспертиза научной и практической ценности документов. Научно-техническая обработка документальных материалов. Создание архивного научно-справочного аппарата. Публикационная деятельность архивов.
Семестр 4
Форма текущего контроля

Раздел 1. Развитие архивного дела в России с древнейших времен до начала ХХI века

Задание 1. Выступление с докладами

Темы докладов

1. Содержание первых княжеских архивов.

2. Международные документы первых княжеских архивов.

3. Юридические документы первых княжеских архивов.

Задание 2. Реферат

Темы для реферата

1. Появление первых архивов в древней Руси.

2. Архивы времен Киевской Руси.

3. Русские архивы XVI – XVII веков.

4. Российские архивы в XVIII веке.

5. Развитие российских архивов в XIX в – 1917 г

Раздел 2.Организация документов и дел Архивного фонда РФ

Задание 1. Выступление с докладами на семинарах

Темы докладов

1. Организация архивного фонда РФ.

2. Деятельность РФ в Международном архивном союзе.

3. Градация архивов в субъектах РФ.

4. Деятельность архивов по личному составу.

Раздел 3. Научно-справочный аппарат к документам Архивного фонда РФ

Задание 1. Выступление с докладами

Темы докладов

1. Подготовка студента к исследовательской работе в архивах.

2. Поиск фондов по теме исследования.

3. Работа с периодикой архива.

Задание 2. Контрольная работа

Анализ одного из фондов архива, доступного в Интернет 

Вопросы к подготовке анализа фонда:

· список фондов;

· порядковая нумерация современных, советских и дореволюционных учреждений;
· лист фонда;
· опись (описи) фонда;
· карточка фонда;
· каталоги фондов;

· архивные справочные пособия.

Задание: вопросы, которые должны найти отражение в работе:

– принцип выбора фонда к анализу;

– принадлежность фонда;

– состав документов, их полнота;

– ценность документов.

Раздел 4. Использование архивных документов

Задание 1. Выступление с докладами по теме семинарских занятий

Темы докладов

1. Информирование заинтересованных лиц и организаций о наличии в архивах тех или иных документов.

2. Исполнение запросов граждан и организаций социально-правового характера.

3. Использование документов в СМИ.

4. Подготовка информативных мероприятий – выставок, конференций, семинаров и т.п.

5. Выдача документов для работы в читальном зале архива.

6. Выдача документов во временное пользование.

7. Публикационная деятельность архивов.

Форма промежуточного контроля  

Экзамен
Перечень примерных вопросов для подготовки к экзамену:

1. Проанализируйте условия возникновения исторических архивов в России.

2. Раскройте особенности работы архивов приказов в XVI-XVII вв.

3. Дайте характеристику архивам и архивному делу в России до XVIII в.

4. Выявите изменения, произошедшие в организации архивов в XVIII в.

5. Рассмотрите становление архивоведения в XIX - начале XX в.

6. Архивное дело и законодательство в 1918-1930 гг.

7. Выявите особенности развития архивного дела в 1939-1960 гг.

8. Архивное дело в 1960-1980 гг.

9. Охарактеризуйте пути развития архивов в 1990-х-начале 2000-х гг.

10. Осветите основные направления развития архивного дела в современной России.

11. Раскройте понятие «архив».

12. Охарактеризуйте государственный архивный фонд России.

13. Определите цели, задачи и направления использования архивных документов.

14. Покажите механизмы обеспечения сохранности архивных документов.

15. Рассмотрите способы выявления архивных документов, их верификации, выбора основного текста и его расшифровки.

16. Определите содержание научно-справочного аппарата архивов.

17. Проанализируйте содержание описей фондов.

18. Раскройте состояние современного делопроизводства.

19. Рассмотрите механизм работы исследователя в архиве.

20. Проанализируйте порядок ведения записей при работе с архивными документами.

21. Охарактеризуйте порядок ссылок на архивные материалы.

22. Проанализируйте организацию использования архивных материалов.

23. Составьте характеристику выставочной работы архивов.

24. Охарактеризуйте основные методы и приемы работы с архивными документами.

25. Выявите особенности современных архивных технологий.

26. Проанализируйте методы восстановления содержания отсутствующих документов.

27. Охарактеризуйте систему государственного учёта документов.

28. Рассмотрите способы консервации и реставрации архивных документов.

29. Установите особенности технологии работы с кино-, фото-, фоно-, видео- и научно-технической документацией.

30. Проанализируйте нормативно-методическую базу работы государственных хранилищ.
Оформление письменной работы согласно МИ-01-02-2018 

Общие требования к построению и оформлению учебной текстовой документации
Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

Основная литература

Печатные издания

1. Архивоведение : учеб. пособие / сост. В.И. Косых, Н.Г. Дятчина. - Чита : ЗабГУ, 2015. - 139 с. - ISBN 978-5-9293-1388-2 : 130-00.  Электронный документ (тип: pdf, размер: 816 Кб)
2. Голиков, Андрей Георгиевич. Архивоведение отечественной истории : учеб. пособие / Голиков Андрей Георгиевич. - 3-е изд., стер. - Москва : Академия, 2012. - 176 с. - (Высшее профессиональное образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-7695-9011-5 : 477-60. 

3. Хорхордина, Татьяна Иннокентьевна. Российские архивы. История и современность : учебник / Хорхордина Татьяна Иннокентьевна, Волкова Тамара Серафимовна; отв. ред. В.В. Минаев. - Москва : РГГУ, 2012. - 416 с. - ISBN 978-5-7281-1191-7 : 445-70. 

Издания из ЭБС

1. Раскин, Д. И. Архивоведение : учебник для академического бакалавриата / Д. И. Раскин, А. Р. Соколов. — Москва : Издательство Юрайт, 2018. — 383 с. — (Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-00870-8. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/412927
2. Цеменкова, С. И. История архивов России с древнейших времен до начала XX века : учебное пособие для академического бакалавриата / С. И. Цеменкова ; под научной редакцией Л. Н. Мазур. — Москва : Издательство Юрайт, 2018. — 153 с. — (Университеты России). — ISBN 978-5-534-02568-2. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/415341
Дополнительная литература

Печатные издания

1. Алексеева, Е.В. Архивоведение : учебник / Е. В. Алексеева, Л. П. Афанасьева, Е. М. Бурова; под ред. В.П. Козлова. - 5-е изд., доп. - Москва : Академия, 2007. - 272с. - ISBN 978-5-7695-3797-4 : 220-00.   

2. Голиков, Андрей Георгиевич. Архивоведение отечественной истории : учеб. пособие / Голиков, Андрей Георгиевич. - 2-е изд., испр. - Москва : Академия, 2011. - 176 с. - (Высшее профессиональное образование: Бакалавриат). - ISBN 978-5-7695-8072-7 : 358-60. 

3. Забайкалье историческое : материалы III региональной науч.-практ. конф. / отв. ред. Т.Г. Васильева. - Чита : ЗабГУ, 2014. - 200 с. - ISBN 978-5-9293-1241-0 : 200-00. Электронный документ (тип: pdf, размер: 1281 Кб)
Издания из ЭБС

1. Раскин, Д. И. Методика и практика архивоведения : учебник для среднего профессионального образования / Д. И. Раскин, А. Р. Соколов. — Москва : Издательство Юрайт, 2018. — 350 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02419-7. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/415639
Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

http://www.edu.ru - Федеральный портал «Российское образование»

"Национальная Электронная Библиотека" – описание

http://window.edu.ru - Информационная система «Единое окно доступа к образовательным ресурсам» предоставляет свободный доступ к каталогу образовательных Интернет-ресурсов и полнотекстовой электронной учебно-методической библиотеке для общего и профессионального образования.

http://megabook.ru/ - Энциклопедии Кирилла и Мефодия

http://www.krugosvet.ru/ - Универсальная научно-популярная онлайн-энциклопедия «Кругосвет»

https://dic.academic.ru/  - Словари и энциклопедии

http://www.shpl.ru/ - Государственная публичная историческая библиотека России

Ведущий преподаватель                                            В.И. Косых
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