МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ  РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего образования 
«Забайкальский государственный университет»

(ФГБОУ ВО «ЗабГУ»)

Факультет экономики и управления
Кафедра экономики и бухгалтерского учета
УЧЕБНЫЕ МАТЕРИАЛЫ

для студентов заочной формы обучения

(с полным сроком обучения, с ускоренным сроком обучения)
по дисциплине «Академическое письмо»
для направления подготовки 38.04.08 Финансы и кредит
Направленность ОП: Финансы
Общая трудоемкость дисциплины – 4 зачетных единиц.
Форма текущего контроля в семестре – контрольная работа
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Краткое содержание курса

Цели и задачи дисциплины: Цель курса «Академическое письмо» - формирование профессиональной компетенции и расширение коммуникативной компетенции, связанной с аналитической текстовой деятельностью; формирование у студентов навыков лингвистического и прагматического мышления, умений анализировать экспрессивные единицы языка и грамотно осуществлять выбор нужной единицы в зависимости от целей и условий коммуникации. Задача курса – познакомить с особенностями академических жанров (аннотации, реферата, аналитического обзора, а также сообщения о научном событии (конференции)); определить основные цели аналитической обработки текстов; научить анализировать тексты по профессиональной тематике. Изучение курса позволит студентам осуществлять профессиональную деятельность, связанную с поиском информации в научных базах данных, анализом и реферированием текстов, работой с различными жанрами академического письма.
Содержание учебной дисциплины:
Введение. Академическое письмо как практическая дисциплина. 

Научный язык и научный текст. Текст как целое и как структура. «Плагиат» как юридическая категория в поле литературы и в системе научного знания. «Оригинальное» и «новое» в научном исследовании и в самостоятельной работе студента. Построение научного текста: логика и система аргументации. Речевые регистры.

2. Конспект, план, план-конспект

Необходимость конспектирования прочитанной научной литературы в современных условиях, позволяющих регулярно обращаться к источнику. Основные принципы конспектирования: лаконизм, структурирование, цитирование. Типы конспектов в зависимости от цели их создания. Роль конспектирования в работе с источниками и литературой в процессе исследования.

3. Реферирование и научный реферат

Реферирование как принцип работы с источниками и чужими научными текстами. Типы рефератов в зависимости от цели реферирования. Выделение основного тезиса научного сочинения, передача авторской логики доказательства. Передача «чужого слова» в реферате: цитирование, изложение, обобщение, контекстуализация. Стилистика научного текста. Механизмы формирования убедительной авторской позиции. Логика и аргументация. Речевые клише научного стиля.

4. Стилистика текста. Основные типы стилистических и речевых ошибок

5. Научный стиль и другие стили речи. Стилистические ошибки в академических текстах. Речевые ошибки. Принципы редактирования и авторедактирования.

6. Научный доклад как жанр. Реферативный доклад и его особенности. Тезисы доклада. Основные принципы устного выступления

7. Доклад как устный жанр. Доклад и реферат: сходства и отличия. Реферативный доклад: установка, задачи, структура. Презентация доклада: визуальные средства (PowerPoint) и текст. Тезисы доклада: история жанра и его особенности. Научная конференция как тип исследовательской коммуникации. Основные приемы устного выступления. Способы презентации материала в устном докладе. Правила научной полемики.

8. Принципы библиографического описания. Оформление библиографии и ссылок. Российские и международные библиографические стандарты. Научные библиотеки и электронные базы данных

9. Основные принципы библиографирования. Полное библиографическое описание по ГОСТ и в современной издательской практике. Библиографические сноски в научных сочинениях. Правила библиографирования электронных документов. Особенности российских и международных библиографических стандартов и их взаимная переводимость. Электронные ресурсы и базы данных: принципы работы. Библиографический поиск.

10. Аннотация как жанр академического письма

Сведения о научном тексте, включаемые в аннотацию. Роль аннотирования в работе с источниками и литературой в процессе исследования. Разные типы аннотаций. Принципы составления аннотаций. Структура текста. Принципы подбора ключевых слов для аннотаций.

11. Обоснование темы исследования / курсовой работы. Project proposal. Введение к научной работе

Цели, задачи, материал, хронологические рамки исследования. Новизна и актуальность научной проблематики. Необходимость учета научной литературы по теме. Структура введения в научной статье и курсовой работе.

12. Обзор научной литературы по теме

Обзор предшествующих исследований как необходимый элемент научной работы. Типы обзоров и способы структурирования материала: хронологический, проблемный, комбинирование способов. Обзор как синтетический жанр, выявление элементов реферата, аннотации и рецензии в научном обзоре. Информативная и оценочная части обзора: основные принципы.

Итоги курса. Повторение. Сопоставительный обзор разных академических жанров

Академическое письмо и другие типы письма. Особенности разных жанров академического письма и их взаимосвязь. Редактирование смысловое и стилистическое. Основные трудности в составлении библиографического описания.

Форма текущего контроля 

Оформление письменной работы согласно МИ 4.2-5/47-01-2013 Общие требования к построению и оформлению учебной текстовой документации
Контрольная работа № 1

Реферат научной статьи на выбор студента. Выполняется письменно, объем 3–5 листов.

Контрольная работа № 2

Академическое эссе на тему: «Понятие устойчивого туризма и оценка его влияния на экономику Забайкальского края». С рекомендациями по написанию академического эссе и его структуру Вы можете найти на партнерском сайте ВШЭ https://iq.hse.ru/news/434022735.html.
Форма промежуточного контроля

Зачет

Примерные вопросы к зачету:

1. Базовые элементы и единицы академического текста 

2. Научный аппарат в академическом тексте. Система терминов. 

3. Принципы построения научного текста 

4. Этапы работы над научным текстом (планирование). 

5. Критерии отбора источников. Поиск фактического материала. 

6. Жанровые и структурные особенности ВКР /магистерской диссертации и автореферата. 

7. Механизмы компрессии научном тексте. 

8. Цитаты, внутритекстовые. ссылки в научном тексте. 

9. Создание ссылочного аппарата. Справочно-поисковый аппарат. Справочно- пояснительный аппарат. 

10. Библиографический аппарат 

11. Отличие корректного и некорректного цитирования. 

12. Плагиат и этика в научном тексте.

Дополнительные вопросы для англоговорящей группы:

1. Changing notions of the author and the importance of the author, relationship(s)between authors, law and technology. 

2. The role and history of copying, derivative works and hommage within cultureand in creative processes 

3. Comprehension of academic texts of different genres in English 

4. Specific tendencies in the academic discourse 

5. General academic English vocabulary 

6. Referencing techniques in writing: quoting, summarizing, paraphrasing 

7. Coherence and cohesion: linking words, hedging 

8. Logical structure and flow 

9. Main features and functions of abstracts, key features of the academic research papernderstanding the stages of the writing process 

10. Dictionaries (monolingual, bilingual, collocational) and corpora (support writing tools)
Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины
Основная литература 

Печатные издания 
1. Безрукова, В.С. Как написать реферат, курсовую, диплом [Текст] : метод. пособие / В. С. Безрукова. - Санкт-Петербург : Питер, 2004. - 176 с. : ил. - ISBN 5-4690-0031-1 : 38-25. 
Издания из ЭБС 
1. Меняйло, Вера Владимировна. Академическое письмо. Лексика. Developing academic literacy : Учебное пособие / Меняйло Вера Владимировна; Меняйло В.В., Тулякова Н.А., Чумилкин С.В. - 2-е изд. - М. : Издательство Юрайт, 2017. - 240. - (Бакалавр и магистр. Академический курс). - ISBN 978-5-534-01656-7 : 95.82. Режим доступа: https://www.biblio-online.ru/book/A5D444E4-7122-4C16-B3B2-DF743A918B5F 
2. Короткина, Ирина Борисовна. Академическое письмо: процесс, продукт и практика : Учебное пособие / Короткина Ирина Борисовна; Короткина И.Б. - М. : Издательство Юрайт, 2017. - 295. - (Образовательный процесс). - ISBN 978-5-534-00415-1 : 115.48. Режим доступа: https://www.biblio-online.ru/book/A5EA32DC-93EB-43A6-9475- 3A0FCF96A3D8 
3. Химик, Василий Васильевич. Культура речи. Научная речь: Учебное пособие / Химик Василий Васильевич; Химик В.В. - Отв. ред., Волкова Л.Б. - Отв. ред. - 2-е изд. - Электрон. дан. - М. : Издательство Юрайт, 2016. - 284. - (Бакалавр и магистр. Модуль.). - 2-е издание. - ISBN 978-5-9916-9303-5 : 4500.00. Режим доступа: http://www.biblio-online.ru/book/B2756ACD-4E24-462F-9742-EB522F1E7D41 
4. Базылев, В.Н. Академическое "письмо". Теоретические и прикладные аспекты / В. Н. Базылев; Базылев В.Н. - Moscow : Флинта, 2016. - . - Академическое "письмо". Теоретические и прикладные аспекты [Электронный ресурс] / Базылев В.Н. - М. : ФЛИНТА, 2016. - ISBN 978-5-9765-2614-3. Режим доступа: http://www.studentlibrary.ru/book/ISBN9785976526143.html
Дополнительная литература 

Печатные издания 
1. Кузнецов, Игорь Николаевич. Рефераты, курсовые и дипломные работы. Методика подготовки и оформления : учебно-метод. пособие / Кузнецов Игорь Николаевич. - 6-е изд., перераб. и доп. - Москва : Дашков и К, 2010. - 340 с. - ISBN 978-5-394-00314-1 : 163-00. 
Издания из ЭБС 

1 Панфилова, Альвина Павловна. Культура речи и деловое общение в 2 ч. Часть 1 : Учебник и практикум / Панфилова Альвина Павловна; Панфилова А.П. - отв. ред. - М. : Издательство Юрайт, 2017. - 231. - (Бакалавр. Академический курс). - ISBN 978-5-534- 04378-5. - ISBN 978-5-534-04379-2 : 94.19. Режим доступа: https://www.biblioonline.ru/book/82FA4372-C48B-4106-88BC-0E2650246585 
2. Лавриненко, Владимир Николаевич. Психология делового общения : Учебник и практикум / Лавриненко Владимир Николаевич; Лавриненко В.Н., Чернышова Л.И. - М. : Издательство Юрайт, 2017. - 350. - (Бакалавр. Академический курс). - ISBN 978-5- 534-00604-9 : 132.68. режим доступа: https://www.biblio-online.ru/book/9E617044-16A4- 4D1B-AD8D-5100B0E67567 
3. Филиппова, Маргарита Михайловна. Деловой английский язык: Учебник и практикум / Филиппова Маргарита Михайловна; Филиппова М.М. - 2-е изд. - М. : Издательство Юрайт, 2017. - 353. - (Бакалавр. Академический курс). - ISBN 978-5-534-00602-5: 108.93. Режим доступа: https://www.biblio-online.ru/book/13127DE7-5C8E-4CEB-B3AD03EBD2E8AC41 
4. Короткина, Ирина Борисовна. Английский язык для государственного управления + CD : Учебник и практикум / Короткина Ирина Борисовна; Короткина И.Б. - М. : Издательство Юрайт, 2017. - 229. - (Бакалавр и магистр. Академический курс). - ISBN 978-5-534-03344-1 : 75.35. Режим доступа: https://www.biblio-online.ru/book/6BEF27B5- F89D-4C28-BE6E-F880EF1439F6 
Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

ЭБС «Троицкий мост»; Договор № 223 П/17-121 от 02.05.2017г. www.trmost.ru ЭБС «Лань»; Договор № 223/17-28 от 31.03.2017г. www.e.lanbook.ru ЭБС «Юрайт»; Договор № 223/17-27 от 31.03.2017г. www.biblio-online.ru ЭБС «Юрайт»; Договор № 223/18-37 от 30.03.2018г. www.biblio-online.ru ЭБС «Консультант студента»; Договор № 223/17-12 от 28.02.2017г. www.studentlibrary.ru ЭБС «Консультант студента»; Договор № 223/18-13 от 06.03.2018г. www.studentlibrary.ru
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