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Общая трудоемкость дисциплины (модуля) – 108 часов (3 зачетные единицы)
Форма текущего контроля в семестре – контрольная работа.
Форма промежуточного контроля в семестре – зачет.
Краткое содержание курса «Административная этика»
Перечень изучаемых разделов, тем  дисциплины (модуля).
Раздел 1. Этика и этические основания жизнедеятельности общества. Проблемы современной социальной этики. Основные моральные и этические теории и их реализация в моральном сознании и моральной практике.
Раздел 2. Содержание, иерархия и специфика основных этических категорий в системе государственной гражданской (муниципальной) службы. Ценности, принципы, нормы и проблемы административной этики в России и за рубежом.
Раздел 3.Этические требования к государственным и муниципальным служащим. Соотношение теоретических, нормативных, социальных, профессиональных индивидуальных этических ценностей в процессе реализации должностных обязанностей в системе государственной гражданской (муниципальной) службы.
Раздел 4. Этические аспекты в процессе разработки, принятия и реализации управленческих решений в системе государственной гражданской (муниципальной) службы. Специфика этической ответственности государственного гражданского (муниципального) служащего.

Раздел 5. Разработка этических кодексов государственной и муниципальной службы. Проблемы реализации нравственных принципов государственной службы. Механизмы этического регулирования поведения государственных и муниципальных служащих.

Раздел 6. Механизмы внедрения этических норм и принципов в деятельность государственных и муниципальных служащих. Этика и культура служебных взаимоотношений. 

Раздел 7.Эффективные технологии реализации этических моделей поведения государственных гражданских (муниципальных) служащих в рамках корпоративного, социального и межличностного взаимодействия. 

Форма текущего контроля – контрольная работа
Контрольная работа выполняется в виде ответов на представленные задания.

Контрольная работа включает в себя 2 основные части:

1 часть – анализ Этического кодекса поведения государственных/муниципальных служащих конкретного политико-территориального образования (субъекта РФ, муниципального образования) или органа власти.

Критерии для анализа выбираются студентом самостоятельно (5-6 пунктов).
2 часть – проанализировать зарубежный опыт этического регулирования государственной и муниципальной службы на примере конкретного государства по плану: 

1. Структура государственной (муниципальной) службы.

 2. Нормативно-правовые акты, регламентирующие государственную и муниципальную службу. 

3. Наличие этического кодекса, его специфика. 

4. Этические принципы, их обусловленность. 

5.Особенности и проблемы, достоинства и недостатки.

Контрольная работа должна быть основана на изучении значительного количества научной и иной литературы по теме исследования. Объем работы 15-20 страниц. 

Структура контрольной работы: 

1. Титульный лист; 

2. Содержание; 

3. Введение, где обосновывается актуальность выбранной темы, определяется цель и задачи исследования;

4. основной текст контрольной работы делится на две главы (в соответствии с двумя основными частями работы), каждая глава подразделяется на параграфы.

5. Заключение, в котором представлены основные выводы.

6. Список используемых источников (не менее 15).

7. Приложение, в котором могут быть представлены графические данные, схемы, таблицы.

Форма промежуточного контроля - зачёт
Зачет проводится в устной форме.

Перечень примерных вопросов для подготовки к зачету
1. Этика как наука о морали. Структура и функции морали.

2. Основные категории этики, их взаимосвязь.

3. Особенности морального и правового регулирования в обществе.

4. Профессиональная этика: характеристика, этапы развития, элементы и принципы.

5. Политическая этика, еѐ предмет, проблемы нравственного обоснования политической деятельности.

6. Парламентская этика и культура депутатской деятельности: нормативные основы и политическая практика.

7. Основные этапы становления этики государственных служащих зарубежных стран.

8. Специфика и содержание административной этики.

9. Функции административной этики.

10. Взаимосвязь и специфика административной, служебной и управленческой этики. 

11. Соотношение этики общественной и этики административной.

12. Принципы административной этики.

13. Структура нравственных требований государственной службы.

14. Особенности и необходимость этики государственной и муниципальной службы в современном управлении.

15. Критерии моральной оценки политических действий и действий государственных и муниципальных служащих. Основные требования к административной и политической этике в современном обществе.

16. Структура этических кодексов, основные этапы разработки и внедрения. Роль в повышении профессионализма.

17. Типовой кодекс этики и служебного поведения государственных служащих Российской Федерации и муниципальных служащих.

18. Способы формирования желаемых нравственных качеств на государственной и муниципальной службе: этическое обучение, тренинги, этические деловые игры, создание комиссий по профессиональной этике, учет этических характеристик при аттестации сотрудников.

19. Формирование нормативно-правовой основы этического регулирования государственной и муниципальной службы в РФ.

20. Профессиональная культура государственной и муниципальной службы и ее основные элементы.

21. Основные функции, принципы этикета на государственной и муниципальной службе.

Оформление письменной работы согласно МИ-01-02-2018 

Общие требования к построению и оформлению учебной текстовой документации
Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

Основная литература

1. Омельченко Н. А. Этика государственной и муниципальной службы: учебник и практикум для академического бакалавриата — 6-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2017. — 316 с. Ссылка на ресурс: https://www.biblioonline.ru/book/5AE6DC72-E0BD-497F-B7DD-A916FDCE46CA
2. Шувалова Н. Н. Этика и этикет государственной и муниципальной службы: учебник и практикум для академического бакалавриата. — Москва: Издательство Юрайт, 2017. — 374 с. Ссылка на ресурс: https://www.biblio-online.ru/book/E80001AF-223C-48BD-B4C9-546092BA9EBA 
3. Богатырев Е.Д.. Этика государственной и муниципальной службы: учебник и практикум для академического бакалавриата. — Москва: Издательство Юрайт, 2017. — 307 с. Ссылка на ресурс: https://www.biblio-online.ru/book/42BDAFBA-1A31-4221-BC03-F080B024506D
4. Кузнецов А. М. Этика государственной и муниципальной службы: учебник и практикум для прикладного бакалавриата — Москва: Издательство Юрайт, 2017. — 253 с.. Ссылка на ресурс: https://www.biblio-online.ru/book/21AA7B19-EF58-43F3-9061-E1AFB7DCC689
5. Спивак В. А. Деловая этика: учебник и практикум для академического бакалавриата. — Москва: Издательство Юрайт, 2017. — 522 с. Ссылка на ресурс:https://www.biblio-online.ru/book/AC21F49A-1F58-4103-9CAD-A5CF501818A2
Дополнительная литература 

1. Окулич И.П. Депутатская этика в России Parliamentary ethics in Russia: монография -Челябинск: ИзЛиТ, 2013. - 328 с.
2. Дусенко С.В. Профессиональная этика и этикет : учеб. пособие. - Москва: Академия, 2011. – 224 с. 3. Еремкина Т.В. Деловой этикет : учеб. пособие. - Чита: Экспресс-изд-во, 2013. – 204 с. 

4. Анопченко Т.Ю. Коммуникационный менеджмент. Этика и культура управления - Ростов на-Дону.: Феникс, 2010. - 380 с.
Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы* 

https://e.lanbook.com/ Электронно-библиотечная система «Издательство «Лань».
https://www.biblio-online.ru/ Электронно-библиотечная система «Юрайт»
http://www.studentlibrary.ru/ Электронно-библиотечная система «Консультант студента»
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