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Форма текущего контроля в семестре – контрольная работа.
Курсовая работа (курсовой проект) (КР, КП) – нет.

Форма промежуточного контроля в семестре –зачет
Краткое содержание курса

Раздел 1. Информационные ресурсы как объект управления.
Тема 1. Основные характеристики информационных ресурсов.

Тема 2. Классификация информационных ресурсов, продуктов и услуг.

Раздел 2. Основы управления информационными ресурсами.
Тема 1. Государственное управление информационными ресурсами.

Тема 2. Управление информационными ресурсами на предприятии.
Раздел 3. Управление информационными ресурсами предприятия с помощью СЭД. Система электронного документооборота «Дело».
Тема 1. Место системы электронного документооборота в информационной системе предприятия.

Тема 2. Функциональные возможности системы электронного документооборота «Дело».

Семестр 9
Форма текущего контроля 
Основной формой отчета студентов о самостоятельной подготовке в межсессионный период является контрольная работа, предусматривающая выполнение теоретической и практической частей.

Общие методические указания по выполнению и оформлению заданий контрольной работы.
Для полноценной подготовки студентов к аттестации необходимо выполнить контрольную работу по дисциплине «Управление информационными ресурсами» и самостоятельно разобрать теоретический материал (см. перечень тем из краткого содержания курса).
Задания для контрольной работы состоят из десяти вариантов. Номер варианта определяется по букве, с которой начинается фамилия студента.
	Буква, с которой начинается фамилия студента
	№ варианта

	А, Б,
	1

	В, Г
	2

	Д, Е
	3

	Ж, 3, И,
	4

	К, Л, М
	5

	Н, О, П
	6

	Р, С, Т
	7

	У, Ф, Х
	8

	Ц, Ч, Ш
	9

	Щ, Ю, Я
	10


Каждый вариант содержит один теоретический вопрос и  один практический вопрос. Результат выполнения контрольной работы должен быть представлен на электронном носителе в виде документа, выполненного в текстовом процессоре Word. 
В конце контрольной работы приводится список используемой литературы, Интернет – источников. Источники должны быть актуальными. 

Объём теоретической части контрольной работы должен быть представлен в пределах 10-15 страниц стандартного формата. Контрольную работу следует отправить по адресу электронной почты: arf-05@mail.ru, в теме письма студент указывает фамилию, имя, отчество, курс, группу, название дисциплины, а в самом письме контактный телефон, электронный адрес, номер варианта, номер зачётной книжки и прикрепляет документ Word.

Текст документа выполняют с использованием компьютера на одной стороне листа белой бумаги формата А4 (210×297) ГОСТ 9327-60. Гарнитура шрифта основного текста – «Times New Roman». Размер шрифта для основного текста –14 пт, для таблиц – 12 пт или 14 пт. Междустрочный интервал основного текста – полуторный, цвет шрифта – черный. Текст следует размещать, соблюдая размеры полей: левое – не менее 30 мм, правое – не менее 10 мм, верхнее – не менее 20 мм, нижнее – не менее 20 мм, абзацный отступ – 1,25 см.

После проверки контрольной работы преподавателем, и устранения всех указанных недочетов по ней проводится собеседование, которое служит допуском к сдаче зачёта.

Варианты контрольной работы:
Вариант 1.

1. Рынки информационных ресурсов: понятие, назначение, особенности спроса, предложения и рыночного равновесия. Комплексная оценка эффективности использования информационных ресурсов. 
2. Системы справочной правовой информации. Гарант.
a. Ознакомьтесь с сайтом правовой системы Гарант. Исследуйте структуру сайта. В отчете приведите информацию о компании и продуктах.

b. В системе найдите документ «Производственный календарь 2022». Изучите этот документ, в отчете представьте порядок работы в предпраздничные дни.

c. Найдите действующие документы, с номером 200. В отчете представьте перечень найденных документов.
Вариант 2.

1.  Мировые информационные сети: назначение, классификация, состав и структура информации.

2. Системы справочной правовой информации. КонсультантПлюс.
a. Ознакомьтесь с сайтом КонсультантПлюс. Исследуйте главную страницу и ее навигационную панель. В отчете представьте информацию о компании и продуктах.
b. Найдите Постановления Госкомстата РФ, в отчете представьте список найденных документов в виде таблицы:
	№

п.п.
	Наименование постановления
	Дата документа
	Дата последней

редакции

	
	
	
	


c. Найдите действующие документы, которые регулируют вопрос об исключении двойного налогообложения в отношении граждан России и граждан зарубежных стран, в отчете представьте список действующих документов.
Вариант 3.

1. Internet в России: сетевая инфраструктура и информационные ресурсы. Российский сегмент Internet сегодня: оценка по различным критериям.
Задание 3. Референт.

2. Системы справочной правовой информации. Референт.
a. Ознакомьтесь с сайтом правовой системы Референт. 
b. В отчете приведите информацию о компании и продуктах, карту сайта.

Вариант 4.

1.  Особенности информации как товара. Роль информации в управлении. Основные характеристики информационных ресурсов.
2. Информационные ресурсы в области биржевой и финансовой информации. Агентство Рейтер.
a.  Ознакомьтесь с сайтом Агентства Рейтер. Перейдите на русскую версию сайта.
b.  Исследуйте главную страницу и ее навигационную панель.  В отчете представьте последние новости бизнеса и экономики. 
c. С помощью валютного калькулятора в отчете приведите соотношение валют: Евро/доллар, Евро/Рубль, доллар/Рубль, Евро/Фунт стерлингов, доллар/Фунт стерлингов, Фунт стерлингов/рубль. 
d. Откройте раздел О Томсон Рейтер. В отчете представьте краткое описание продуктов компании.
Вариант 5.

1.  Классификация информационных ресурсов, продуктов и услуг. Государственное управление информационными ресурсами.
2. Системы справочной правовой информации. Кодекс.
a. Ознакомьтесь с сайтом правовой системы Кодекс. 
b. В отчете приведите информацию о компании и продуктах.
Вариант 6.

1.  Управление информационными ресурсами на предприятии. Основные концепции безбумажной технологии управления информационными ресурсами предприятия.
2. Информационные ресурсы в области биржевой и финансовой информации. Информационное агентство РосБизнесКонсалтинг.
a. Ознакомьтесь с сайтом РосБизнесКонсалтинг. 
b. С помощью вкладки исследования представить данные о содержащейся информации по теме Мониторинги рынков.

c. Отчет должен содержать перечень представленных по теме статей и их краткое содержание.

d. Открыть карту рынка (вкладка Quote). В отчете представить информацию об объемах торгов на фондовых биржах за 3 месяца, месяц, неделю
	Наименование

фондовой биржи
	Неделя (USD)
	Месяц (USD)
	3 месяца(USD)

	РТС
	
	
	

	ММВБ
	
	
	


Вариант 7.

1.  Предпосылки появления систем электронного документооборота. Определение, назначение систем электронного документооборота. 

2. Информационные ресурсы в области биржевой и финансовой информации. Финмаркет. 
a. Ознакомьтесь с сайтом. В отчете представьте информацию о компании
b. В отчете представьте рейтинг банков по количеству выпущенных новостей за прошедшую неделю, за месяц (для отчета взять первых 10 предприятий с указанием количества выпущенных новостей)
Вариант 8.

1.  Обзор основных систем электронного документооборота, представленных на российском рынке.

2. Информационные ресурсы в области биржевой и финансовой информации. Прайм-Тасс. 
a. Ознакомьтесь с сайтом. В отчете представьте информацию о компании.
b. В отчете представьте перечень продуктов и услуг, предлагаемых компанией с указанием периодичности их предоставления подписчикам.
Вариант 9.

1.  Общая классификация систем документооборота. Определение документооборота, принципы документооборота, документопотоки, группы документов.
2. В сети Интернет найти сайт НТЦ «Информрегистр».
a. Изучить содержание сайта. В отчете представить:
·  перечень наименований основополагающих нормативных документов, определяющих правовые основы деятельности НТЦ «Информрегистр»;
· правила регистрации электронных изданий.

b. На сайте найти перечень информационных ресурсов, зарегистрированных в госрегистре, результат работы представить в таблице.

	Наименование группы ресурсов
	Кол-во найденных БД
	Кол-во БД созданных

или обновленных в

текущем году

	Информатика
	
	

	Информационная служба
	
	

	Защита информации
	
	

	Сетевые технологии
	
	

	Обучающая система
	
	


Вариант 10.

1.  Определение документооборота, принципы документооборота, документопотоки, группы документов. Функциональные возможности системы электронного документооборота «Дело».
2. Информационные ресурсы в области биржевой и финансовой информации. Агентство АК&М. 
a. Ознакомьтесь с сайтом. В отчёте представьте информацию о компании
b. В отчете представьте описание имеющихся баз данных.
Форма промежуточного контроля
Промежуточная аттестация по данной дисциплине осуществляется в 9 семестре в виде зачёта. 
Вопросы к зачёту:
1. Особенности информации как товара. Роль информации в управлении. 

2. Основные характеристики информационных ресурсов.

3. Классификация информационных ресурсов, продуктов и услуг.

4. Государственное управление информационными ресурсами.

5. Управление информационными ресурсами на предприятии.

6. Основные концепции безбумажной технологии управления информационными ресурсами предприятия

7. Предпосылки появления систем электронного документооборота.

8. Определение, назначение систем электронного документооборота.

9. Обзор основных систем электронного документооборота, представленных на российском рынке.

10. Общая классификация систем документооборота.

11. Определение документооборота, принципы документооборота, документопотоки, группы документов.

12. Понятия системы «Дело»: пользователи, системный технолог, должностное лицо, кабинеты.

13. Понятия системы «Дело»: документы, регистрационные карточки, картотеки, проекты документов, электронный документ.

14. Понятия системы «Дело»: гриф доступа, папки кабинета, связки документов, группы документов.

15. Подсистемы «Дело» и выполняемые ими функции.

16. Применения ЭЦП в системе «Дело».

17. Реквизиты регистрационных карточек.

18. Установка системы «Дело»

19. Общие принципы работы со справочниками системы «Дело».

20. Папки кабинета для работы с документами.

21. Папки кабинета для работы с проектами документов.

22. Реализация основных  этапов работы с документами в системе «Дело».

23. Работа с резолюциями и поручениями.

24. Связывание документов.

25. Работа с проектами документов в системе «Дело».

26. Обмен документами по электронной почте.
27. Функция «Поиск» подсистемы «Документы».

28. Функция «Реестры внешней отправки» подсистемы «Документы».

29. Функция «Опись дел» подсистемы «Документы».
30. Функция «Отправка документов» подсистемы «Документы».

31. Отчетные формы.

32. Дополнительные возможности системы «Дело».
Оформление письменной работы согласно МИ 4.2-5/47-01-2013 Общие требования к построению и оформлению учебной текстовой документации
Учебно-методическое и информационное обеспечение дисциплины

1.1. Основная литература*

1.1.1 Печатные издания

1.1.2 Издания из ЭБС

1.  Гринберг, А. С. Информационный менеджмент : учеб. пособие для вузов / Гринберг Анатолий Соломонович, Король Иван Андреевич. - Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2003. - 415 с.

2. Абрамович, С.В. Управление информационными ресурсами: проектный подход:

учеб. пособие / С. В. Абрамович. - Чита : ЗабГУ, 2017. - 233 с

1.2. Дополнительная литература* 

1.2.1 Печатные издания

3. Мировые информационные ресурсы. Интернет : практикум / под общ. ред. прф. П.В. Акинина. - Москва : Кнорус, 2008. - 256 с.

1.2.2 Издания из ЭБС

4. Еланцева, О. П. Управление информационными ресурсами за рубежом : учебное пособие / О. П. Еланцева. — 2-е изд. — Москва : ФЛИНТА, 2017. — 287 с. — ISBN 978-5-9765-3464-3. — Текст : электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/102648 (дата обращения: 14.09.2021). — Режим доступа: для авториз. пользователей.
1.3 Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы* 

Образовательные ресурсы

5. https://e.lanbook.com/ Электронно-библиотечная система «Издательство «Лань».

6. https://www.biblio-online.ru/ Электронно-библиотечная система «Юрайт»

7. http://www.studentlibrary.ru/ Электронно-библиотечная система «Консультант студента»

8. http://window.edu.ru Информационная система «Единое окно доступа к

9. образовательным ресурсам» предоставляет свободный доступ к каталогу

10. образовательных Интернет-ресурсов и полнотекстовой электронной учебно-

11. методической библиотеке для общего и профессионального образования.

12. http://megabook.ru/ Энциклопедии Кирилла и Мефодия

13. http://www.krugosvet.ru/ Универсальная научно-популярная онлайн-энциклопедия

14. «Кругосвет»

15. https://dic.academic.ru/ Словари и энциклопедии

16. Электронные библиотеки

17. http://www.nlr.ru/ Российская национальная библиотека

18. http://studentam.net/ Электронная библиотека учебников

19. Другие ресурсы

20. Справочная правовая система «Консультант Плюс»/ правовые ресурсы; обзор

21. изменений законодательства; актуализированная справочная информация:

22. http://www.counsultant.ru

23. Системы электронного документооборота/ обзор: http://www.eos.ru/

24. Информационные корпорации, специализирующиеся на коммерческой информации/

25. мировые информационные ресурсы: http://www.dnb.com, http://www.questel.orbit.com,

26. http://www.lexisnexis.com

27. Характеристики баз данных, содержащихся в электронном каталоге Объединения

28. «Росинформресурс»: http://ecatalog.csti.yar.ru/index.php?dr=5&rubNumber=23

Преподаватель ________________________доцент кафедры ПИМ

к.п.н. Н.А. Абдеева

Заведующий кафедрой 
__________________д.э.н., профессор,
И.П. Глазырина
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